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MUKODESI REND CELJA

Ez a M(Ukodési rend hatarozza meg azokat a modszereket, feladatokat, amelyek
alapjan a KE-ATK Kémiai-Biokémiai Tanszék az oktatasi-, kutatasi-, és az Analitikai
Laboratérium a szolgaltatasi tevékenységét végzi a magas szintli vevéi elégedettség
eérdekében.

ALKALMAZASI TERULET

Ez a mikddési rend a KE-ATK Kémiai-Biokémiai Tanszék altal végzett oktatasi,
kutatasi tevékenységet kozvetlenlul végz6 oktatdkra, tovabba az Analitikai
Laboratérium szak- és segédszemélyzetére, valamint a tevékenységhez kapcsolddo
adminisztraciot végzé munkatarsakra vonatkozik (Isd. 1 sz. melléklet).
HIVATKOZASOK

A Tanszék és a Laboratérium tevékenységére vonatkozé jogszabalyok és
szabalyzatok listdja a Formanyomtatvanyok gylijteményében talalhaté.

MEGHATAROZASOK

Posztgradualis képzés: az alapdiplomara épitett fels6foku szakiranyu képzés és
tovabbképzés, valamint a tudomanyos fokozat megszerzésére iranyuld tevékenység.

Gradualis képzés: egyetem szintli nappali tagozatos agrarmérndk, agrar-mérnok-
tanar, allattenyésztd mérnok alapképzés.

Oktatasi tevékenyséq: az egyetem sajat vagy kilsd megbizott 6raadoi altal végzett —
az érvényben levd tanrendben elbirt — elméleti (el6adas, laboratériumi és szamitasi
gyakorlat, kredit pontos kurzusok tartasa, Tudomanyos Diakkdri palyamunka és
diplomamunka témavezetése), gyakorlati képzés és vizsgaztatas.

Szemeszter: a képzés szemeszterekre tagolodik, amely a tanrendben régzitett
szorgalmi idészakbdl és vizsgaiddszakbdl all.

Kari Tanacs: A kar dontéshozo, véleményez6 testilete. Valasztasa a Kar Szervezeti
és Muikodési Szabalyzataban rogzitett modon torténik. A Kari Tanacs tagjait
tartalmazo lista hozzaférheté a Dékani Hivatal Titkarsagan.
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MUKODESI REND TARTALMA

A Mikddeési rend elkészitéséért, karbantartasaért a minbséglgyi megbizott,
végrehajtasaért a tanszékvezetd — aki egyben az Analitikai laboratérium vezetéje — a
felel6s.

A Tanszék bemutatasa:

A KE-ATK Kémiai-Biokémiai Tanszék oktaté és kutatdé munkaja alapozza meg a
hallgatok és a végzett szakemberek alapvetd kémiai és biokémiai ismereteit és széles
korl kémiai mlveltségét, ezek hazai és nemzetkdzi elfogadtatasat.

Oktatasi tevékenység

A tanszék nem oOncéluan oktatja a kémiai ismereteket, hanem mindenbdl csak a
legszikségesebbeket, de annyit mindenképpen, amennyi a mérndki tudas
megszerzéséhez alapvetéen szikséges. A tanszék legfontosabb feladata a biokémiai
kotédési tantargyaknal az élettan, a genetika, a takarmanyozastan és mas egyéb, az
allattenyésztési- és gazdasagtudomanyokhoz kapcsolodo, tantargyak biokémiai
alapismeretekkel torténé megalapozasa.

Oktatott tantargyak nappali és levelezd tagozaton:

A tanszék végzi — a kotelezd tantargyak keretein belil — a Kémia, Biokémia,
Elelmiszerkémia, Alkalmazott kémia és az Agrokémia oktatasat
mezégazdasagimérnok (BSc), allattenyésztémérndk (BSc), ndvénytermesztémérnok
(BSc), természetvédelmi mérndk (BSc), és a gazdasagi és vidékfejlsztbagrarmérndk
szakokon.

Oktatott fakultativ tantargyak:

A Tej és tejtermékek szerepe az emberi téplalkozasban, az Elelmiszer és
takarmanyfehériék mindsitése és az Asvényi anyagok a taplaléklancban cimii
tantargyak.

Oktatas a PhD képzésben:

A tanszék oktatja a Takarmanyanalitika tantargyat, tovabba részt vesz Az allati termék
elballitas biokémiaja és élettana cim( tantargy oktatdsaban is. Szikség esetén oktatja
az Amino acid in animal nutrition cim( targyat kilféldi PhD hallgatéknak, és
kézrem(ikddik az Agrartérténet és a Sertéstenyésztés tantargyak oktatasaban 2-2 éra
erejéig.

A kémiahoz kotédd tantargyak oktatasa soran fokozott jelentéséget tulajdonitunk a
mérnodki szemlélet formalasanak, a problémamegoldé és szamitasi készség
fejlesztésének. Nem felejtkeziink meg természetesen arrél sem, hogy az altalunk
oktatott kémiai alapelveket és anyagismeretet tobbnyire az él6 szervezetek és az
Okoszisztéma szempontjabdl kell majd alkalmazni a kapcsolédé tantargyakban. A ma
mar klasszikusnak mondhat6 kémiai alapismeretek kotelezé oktatasan kivil indittatva
érezzUk magunkat arra, hogy a leendd agrarszakemberek szamara, tanszékink
kutatasi profiljahoz kozel esd kurzusokat is meghirdessiink. Ezek kdzé tartozik az
Asvényi anyagok a taplaléklancban, valamint a Mérgez6 anyagok c. fakultativ
tantargy, melyek ismeretanyagat nem kis részben sajat kisérleti eredményeink és
modszertani tapasztalataink teszik ki. A PhD képzés keretében oktatjuk a

3/19
2007.09.01.




Ké]\'t\POSVARI
& JERGEY" EgTRESM

MUkddési rend

5.1.2.

Kiadds:
D&tum:

1

Takarmanyanalitikat, melynek ismeretanyaga részben szintén sajat tapasztalatokon
nyugszik.

A tanszék egész oktatdbmunkajat athatja az a tdrekvés, hogy ne csak a szakképzést,
hanem a hallgatok értelmiségivé valasat is szolgalja. Ennek szellemében minden arra
alkalmas téma kapcsan megprobalunk széles korl, lehetéség szerint
interdiszciplinaris jellegli  kitekintést nyujtani, a hallgatésagban tudomanyos
asszociaciokat kelteni és altalunk tanulsagosnak itélt tudomanytorténeti tényekre
ramutatni.

A kémiai-biokémiai ismeretek megalapozasat biztositoé tantargyai:
biokémia,

élelmiszerkémia,

kémia,

alkalmazott kémia,

agrokémia,

tej és tejtermékek a taplalkozasban,
élelmiszer és takarmanyfehérjék mindsitése,
asvanyi anyagok a taplaléklancban,
takarmanyanalitika,

tejképzés biokémiaja és élettana.

Az érintett diszciplinak:

szervetlen kémia,
szerves kémia,
biokémia,
élelmiszerkémia,
takarmanyanalitika.

Kutatasi tevékenység

A tanszéken tobb mint harom évtizedes multra tekint vissza az analitikai
modszerfejlesztd munka, amely élelmiszer- és takarmanyfehérjék min&ségének
meghatarozasara iranyul. A kutatasokat illetéen alapvetéen fontosnak tartjuk az
élelmiszertudomanyt, az Uj élelmiszeranalitikai mddszerek kidolgozasat, tovabba
jelentds helyet foglalnak el a tudomanyos tevékenységben a kilénb6zé allatfajok
kolosztrum- és tejosszetételének vizsgalataval kapcsolatos kutatasok.

A tanszéken intenziv kutatdmunka folyik a D- és L-aminosavak szétvalasztasara és
meghatarozasara, valamint élelmiszerek és takarmanyok D-aminosav-tartalmat
befolyasolé tényezék feltarasara. Ujabban zsirok zsirsav-Osszetételét és konjugalt
linolsav tartalmat kutatjak; élelmiszerek és takarmanyok makro- és mikroelem-
tartalmanak meghatarozasa torténik spektroszkdpias modszerekkel. A tanszéken tobb
elemre dolgoztak ki megbizhatd, érzékeny és rendkivil pontos eljarast, és ezen
eljarasokkal is vizsgaljak tobbek kozott szarvasmarhak és mas egyéb gazdasagi
haszonallatok asvanyi anyag statuszat, az ember és az allatok szelén ellatottsagat,
allati eredetl élelmiszerek makro- és mikroelem-, elsésorban jodtartalmat.

Kutatasi eredményeinket igyeksziink az oktatdmunkaba is beépiteni, a hallgatdkat a
legujabb tudomanyos eredményekre is tanitani. Probaljuk a hallgatok mérnodkké
valasat segiteni, és a szaktudas atadasa mellett altalanos ismereteiket is gyarapitani.
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5.1.2. Szolgaltatasi tevékenység

Az Analitikai Laboratorium részt vesz a tanszéken folyé oktatdo-kutatd munkaban,
tovabba szolgaltatasi tevékenységén bellil végzi egyrészt tanszéki és egyetemi mintak
kémiai analizisét, masrészt kilsé megbizok altal hozott mintak elemzését.

A mintak kémiai vizsgalatainak kérét a Mezégazdasagi Szakigazgatasi Hivatal (MSzH,
melynek korabbi elnevezése OMMI) altal évente megrendezett kdrvizsgalatok
eredményessége alapjan kiallitott engedély tartalmazza (Isd. OMMI engedély).

5.1.3. A feladatok elvégzéséhez rendelkezésre all6 humanerdéforras:
e oktatd: egyetemi tanar, egyetemi adjunktus, egyetemi tanarsegéd
e kutatd: tudomanyos munkatars, tudomanyos segédmunkatars,
e egyéb dolgozé: tanszéki mérnok, tanszéki vegyésztechnikus, adminisztrator,
laborans, PhD hallgato

Munkatarsaink az Egyetem Szervezeti M{kddési Szabalyzat, Oktatéi — kutatdi
kovetelményrendszernek megfeleléen kerlilnek alkalmazasra.

5.1.4. Az oktatasi, kutatasi szolgaltatasi tevékenységhez az alabbi munkakornyezet,
infrastruktara all rendelkezésre:
e oktato termek (gyakorld, szeminariumi terem),
irodak,
laboratérium,
szamitogépek (hardver, szoftver, haldzat stb),
oktatasi berendezések, segédeszkzok,
laboratoriumi berendezések, eszkozok.

5.2 Helyettesités rendje
A helyettesités a munkakori leirasok és az éves helyettesitési rend alapjan torténik
(csak a nyari szabadsagolasok idején).

5.4. Megbizassal végezhetd tevékenységek:
e tlzvédelmi felelds,
e munkavédelmi felel8s.

6. MUNKAVEGZESI REND

A munkaid6t a dolgoz6é és a Kaposvari Egyetem kozott létrejott munkaszerzédés
tartalmazza.

A Tanszéken dolgozé munkavégzési rendjét, hataskorét, felelésségét a munkakori
leiras hatarozza meg, amelyet a Tanszékvezetd készit el, és betartasat ellenérzi.

A Tanszék tevékenységeit a vonatkozo el6irasok, a szakma szabdlyai, egyetemi
szintl, kari szintl szabalyozasok (Kari Tanacs jegyz6konyvek), Tanszéki
szabalyozasok (SZMSZ) szabalyozzak. A szabalyozasok listaja Formanyomtatvanyok
gyljteménye-ben talalhaté.
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Kozponti képzési kovetelmény rendszer (OM) - tartalmazza minden tipusu
végzettséghez a tantargyi listat — ebbél kari szinten tanszékhez rendelés tortént.

Bels6 kommunikacio, munkatarsak bevonasa

A tanszéki dolgozdék szoros munkakapcsolatban allnak az Egyetem tanszékeivel, a
Tanulmanyi-, a Kutatds Szervezési Osztéllyal, a kilénboz6 bizottsagokkal,
Szakhatésagokkal, feliigyeleti szervekkel. A kapcsolattartas rendjét a kari SZMSZ
szabalyozza.
A tanszéki dolgozok legalabb Y2 évente tartanak megbeszélést (értekezletet). A
megbeszéléseken az alabbi napirendi pontok kerllnek megtargyalasra:
e a tanszékek tevékenyseégeivel kapcsolatban meghatarozott kdvetelmények
(vevéi igények) teljesitésének fontossaga,
a meghatarozott minéségcélok teljesitésének értékelése,
munkatarsi javaslatok a tovabbfejlesztés tertletén,
az oktatasi, kutatasi tevékenységek teljesitésének értékelése,
a megfeleld teljesités érdekében szikséges intézkedések, az intézkedések
végrehajtasaért meghatarozott felelésség, az intézkedések hatékonysaganak
vizsgalata stb.,
e a tanszék tevékenységeire vonatkozé jogszabalyi kdvetelmények, és azok
valtozasa.

A megbeszélésrél emlékeztetd készul, amelyet a tanszékvezetd 6riz meg. A
jegyz6kényv hozzaférheté minden érintett szamara. A tanszéket érinté témakrdl a
tanszékvezetd tajékoztatja az ott dolgozokat.

A tanszékvezet6 74 évente az aktualis oktatasi és kutatasi tevékenységgel kapcsolatos
megbeszéléseket tart a munkatarsak bevonasaval. A szakmai megbeszélésen:

e a tanszékvezet6 tajékoztatia munkatarsait a kitlzott célok idéaranyos
teljestléserdl, az eddig elért eredmeényekrdl, és kikéri a munkatarsai
véleményét, javaslatait,

o kiértékelésre keril a megvaldsitott tevékenységének eredményessége is,

e Dbiztositjuk munkatarsaink szamara képzés formajadban a szikséges
felkészlltséget, tudatossagot,

e ezen a forumon gondoskodunk tovabba arrél, hogy munkatarsaink tudataban
legyenek tevékenységeik szerepének, fontossaganak, valamint annak, hogy
miképpen jarulhatnak hozza a kit(izétt minéségcélok teljesitéséhez.

Ezekrél a képzésekrdl készllt feljegyzéseket megdrizzik.

A szakmai megbeszéléseken tovabba meghatarozasra kerllnek a szikséges
képzések, tovabbképzések. A megbeszélésrdl emlékeztetét készitlink, a
jegyz6kényvbél minden érintett masolatot vagy kivonatot kap.

A szakmai képzések hatékonysagat minden esetben a tanszékvezetd értékeli, a
vonatkozé  el6irasok, valamit az  ,Oktatéi-Kutatoi Kdvetelményrendszer
figyelembevételével”.

6/19
2007.09.01.




Ké]\'t\POSVARI
& JERGEY" EgTRESM

MUkddési rend

6.2. Oktatasi tevékenység

Az oktatasi tevékenységlnkre oktatasi tervet készitink. A tervezés kitér a tanszékre
vonatkozéan minden oktatasi tevékenységre, illetve minden kapcsolodo mindségugyi
tevékenységre. Kiemelt fontossagu az oktatasi tevékenységgel kapcsolatos
eredmények tervezése.

A Tanszék szabalyozas(ok) szerint végzi tevékenységét. Az eredményes oktatasi
tevékenység végzéshez a Tanszéken szikséges anyagi és humaneréforras
rendelkezésre all.

Az oktatasi tevékenységhez szikséges er6forrasokat a gazdasagi féigazgatd
biztositja, a mindenkori egyetemi szabalyozasnak megfeleléen.

A Tanszék oktatomunkaja szerves részét képezi a Kaposvari Egyetem egyetemi
szintl oktatasanak. Az egyetemi oktatdssal kapcsolatos engedélyek az Oktatasi
Minisztérium részérél az Alapitd Okirat, Akkreditacids Irat tanszékenként a Dékani
Hivatalban talalhaték.

6.2.1. Miikodtetés

A tanszéken torténé elméleti és gyakorlati oktatas ciklusosan a tanévekhez kétédik.
Az oktatasi tevékenységhez sziikséges dokumentumok, feljegyzések a kari SZMSZ-
ben keriltek meghatarozasra.

A Tanszéken folyd oktatds tekintetében az Allattudomanyi Kar Oktatasi
Dékanhelyettese felé a Tanszékvezetd tanar felel az oktatasi tevékenységre
meghatarozott kdvetelmények szerint.

6.2.2. Oktatas tervezése

A tanszék éves oktatasi tervezetét a tanszékvezet késziti el. Jovahagyo — az oktatasi
dékanhelyettes, aki bizottsagokra és a tanszékvezetdi értekezletre tamaszkodik.
Minden szemeszter elbtt kiadasra keril az dsszes érintett tantargyfelelésnek az
orarend. A tantargy felel6sok azt egyeztetés utan elfogadjak, ezt kbvetéen a végleges
valtozatot a hallgatok megkapjak.

6.2.3. A tanitas-tanulas (oktatas) folyamata

Az oktatasi igények az oktatasi dékan-helyettestél az alabbiak szerint jelennek meg a
Tanszékek felé:

e nappali képzeés,

o levelezb képzés.

Az oktatast végz6k a kiadott - tantargyfelel6s altal készitett — tematika, tantargyi
program alapjan vegzik az elméleti és gyakorlati képzést.

Amennyiben az oktatasi periodusban elmaradt tematikai rész vagy oktatasi o6rak
vannak, a tantargy felel6és oktatd gondoskodik ezek utdlagos poétlasardl a vizsgakat
megeldz6 idében egyeztetve az oktatdval és a hallgatok képviselbjével.
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A tanulék (hallgaték) fontosabb feladatai:

¢ a tanulmanyi foglalkozasokon vald részvétel meghatarozott id6terjedelemben
és Utemezésben (vagyis tanérapontok, illetve kreditek gydljtése),

e a képzési célnak megfeleléen Kkijeldlt (elméleti és gyakorlati) tananyag
elsajatitasa,

e szamadas a tanultakrdl a fels6oktatasi intézmény altal el@irt értékelési formak
(vizsgak, beszamolok stb.) keretében,

e a képzési célnak megfeleléen el6irt gyakorlati feladatok (tervezés,
tanulmanyiras, munkafeladatok stb.) elvégzése.

Az oktatok (a felséoktatasi intézmény) fontosabb feladatai:

e a korszeri, tudomanyosan megalapozott tananyag kialakitasa és az
elsajatitdsahoz vezetd ut megtervezese,

e tudomanyos kutatas, Iépéstartds a tudomanyos fejl6édéssel, ami
nélkilézhetetlen a korszer(i tananyag kialakitasahoz és oktatasahoz,

e az oktatasi folyamat megszervezése, a tanulast iranyitdé foglalkozasok
(eléadasok, gyakorlatok) kinalatanak biztositasa,

e a tananyagot tartalmazé tanulmanyi segédeszkdzoknek (tankdnyv, jegyzet,
szoftver stb.) és az oktatasi folyamat mas targyi feltételeinek biztositasa,

e atanulmanyi eredmény értékelése, a képzettség megszerzésének tanusitasa.

Mivel a fels6oktatasi intézmény rendeltetésébdl adéddan pedagdgiai intézmény is, a
tanitasi-tanulasi folyamatban az oktatoéké a vezetd szerep, és igy elsésorban az 6vék
a felelésség a tanitasi-tanulasi folyamat eredményességéért, a fels6oktatas
min&ségéért.

Az oktatas minéségét befolyasolo tényezék

° Az el6adas

Az elbéadas az egyetemi oktatas klasszikus formaja, amelyet tébbnyire sokszorositott
eléadasjegyzet egészit ki. Az eléadasok anyaga a helyi halézaton hozzaférhetd a
tantargyat felvevd diakok szamara PDF formatumban.

. Beszélgetd mddszerek: vita, esetmegbeszélés, szeminarium

A vita id6igényes oktatasi forma, de nagy szerepe lehet a kritikai gondolkodas
fejlesztésében, a tudomanyos érvelés szabalyainak a megismertetésében. A
szeminariumi foglalkozas kozéppontjaban a hallgaték altal készitett munkak
(tanulmanyok, tervek stb.) megvitatasa all, igy az iranyitott tanulas, az alkotasra
nevelés és a kritikai gondolkodas fejlesztése e foglalkozasok jellemzdje, amelyek
legmagasabb szintje az o6nallé kutatast is igényld szakdolgozati és doktori
szeminarium.

A tutorialis mdédszer az egyéni tanulas személyes iranyitasa az oktato altal hétrél
hétre adott munkafeladat (pl. esszéiras) négyszemkoézti vagy kiscsoportos
értékelése révén.

Ezt a médszert alkalmazzak a tanszék oktatéi a TDK-n indulé hallgatok és a
diplomajukat a tanszéken iré diakok esetében.
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A képzés gyakorlati oktatasat kijelolt oktatok végzik. Az oktatokat a tanszékvezet6
jeloli ki.

A gyakorlati oktatds soran a tevékenységhez kapcsolodd mér6-, és vizsgald
berendezések, egyéb oktatd eszkdzOk szakszerl kezeléséeért illetve a hallgatdk
balesetvédelmi, tlizvédelmi kiképzéséért az oktatd felelbs.

A tanitasi-tanulasi folyamat iitemezése

A tanitasi-tanulasi folyamat tartalmi iranyitasanak szervezeti kereteit a tantargyak
rendszere biztositja. A tantargyak részben kotelezbek, részben vagy egészben
szabadon valaszthaték. A tantargyak tanulasanak idérendje és sorrendje részben
kotott, és (részben) kotetlen.

A tanitasi-tanulasi folyamat idébeli tagolasa altalaban a 14 hetes félévekhez igazodik,
amelyeket értékeld iddszak (vizsga-idészak) kovet, illetve zar le. Egy tanév két
félévbél all. A befejezett képzés id6tartama altalaban 3 ill. 5 tanév, amit azonban
tovabbi (szintén befejezett vagy kiegészitd képzést nyujtd) tanulmanyi szakasz(ok) is
kdvethet(nek).

A tantargyi rendszerunk egyszerre biztositja a képzési célnak megfelel§ ismeretanyag
elsajatithatésagat, a tantargyak egymasra epulését, az egyeéni érdeklédeés kielégitését,
a speciadlis szakiranyokban vald tajékozddas lehetéségét, valamint az elérehaladas
részben egyéni Utemezését is.

Az értékelés

Az értékelés a tanitasi-tanulasi folyamat szerves része. Az értékelés részben
folyamatos és félévzard, évfolyamzard, vagy egy hosszabb harom-négy féléves
tanulmanyi szakaszt zaro értékelés.

Az értékelés sajatossagai igazodnak a képzés szintjéhez és szakiranyahoz, és
valtozatos formaju lehet: szobeli és/vagy irasbeli vizsga, gyakorlati feladat stb. Az
értékelés jellege és sulya is tObbféle a tananyag fontossagatol és attél fliggéen, hogy
az értékelés egy kisebb tananyagrészre vagy nagyobb Osszefliggé tananyagra
vonatkozik-e: a részvétel igazolasa alairassal, kollokvium, (szigorlat, zarévizsga) stb.
Az értékelés nemcsak a hallgatot mindsiti, hanem visszajelzést nyujt az oktatéi munka
hatékonysagarol is.

A képzéskovetés

A képzés-kovetés alapvetdé célja kell legyen a szakok fejlesztése, annak
meghatarozasa, hogy a végzett hallgatok piaci alkalmassaganak tokéletesitése
érdekében a szakon a képzést milyen iranyba kell fejleszteni.
A képzéskovetés része az intézmény altal nyujtott tovabbképzés rendszere is.

Az oktato megfelel6ség-értékelése
Az oktatok megfeleléségét a képzési folyamat elsé fazisaban, az oktatdk felvételénél
hatarozzuk meg. A tanitas-tanulas folyamataban az oktatok megfelel6ségét féként a
hallgatok ,értékelik”. Az oktatok felvétele soran az egyetem értékeli a megfelel6séget a
o Vvégzettség,
e szakmai képzettséeg,
e pedagodgiai képesség megfelelésége alapjan.
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Az oktatokkal szembeni minéségi kovetelmények

o szaktudasat teljesen szentelje az oktatasra,

e szakmai felkésziltsége, ismeretatadd képessége, elbaddi készsége
megfelel6en magas szintl legyen,

o megfelel6 szintl tudomanyos kutaté-, szakmai alkoté munkat végezzen,

e szakmai ismereteit folyamatosan gyarapitsa,

o erkodlcsi magatartasa, altalanos miveltsége alapjan legyen alkalmas a
hallgatok nevelésére,

¢ legyen tisztdban felel6sségével,

e az el6adasmod legyen megfeleléen hatékony, ezen belul érthet6 fogalmazas,
beszédhangulat (monoton, valtozatos) helyes megvalasztasa,
magabiztossag, jegyzetelhet6ség, amihez olvashatdé irasmod, érthetd
beszéd, megfeleld tempd és lényegkiemelés szikséges; oktatastechnikai
eszk6zok hasznalata (dia, vetitd, video) segitse az érthetséget és a
jegyzetelhetéséget,

e tanitdsi mod: érezze fontosnak az oktatast, mint feladatat, jellemezze
idébetartas, Utembetartas, a targy fontossaganak bizonyitasa, az oktatott
ismeretanyag  valésagos  hasznalata, motivacid6 az  igényesebb
munkavégzésre, figyelem szinten tartédsa, folyamatos tanulasra serkentés,
felfedez6 tanitas alkalmazasa;

o human tulajdonsagok: megjelenés igényes legyen, kapcsolatat a hallgatékkal
jellemezze a didkok egyenld félként valdé kezelése, szakmai batoritas, az
Onbizalom kiépitése a didkokban, konzultacios készség, személyes
foglalkozas, torédés az egyénnel, nyitottsag a hallgaték véleményére,

o stilusat: korrektség, objektivitasra torekveés, pontossag, humor, egészséges
Onbecsulés, magabiztossag, tolerancia, kdzvetlenség jellemezze.

Az oktatéoértékel6 tevékenység minésége

az értékelésre valo felkésziiltsége a hallgatok véleménye szerint,

az értékelés fontossagahoz valé hozzaallasa,

Onértékelés,

az értekelések eredmeényei alapjan az oktatérol kialakitott vélemény.

Az értékelési tevékenység mindésége
Az értékelési tevékenység az alabbi fébb szempontok alapjan toérténik:
e avizsgatematika korrektsége,
e avizsgatematika kovetése,
o az értékelési tevékenyseg milyensége,
e afelhasznalt technika mindsége.

Az értékelési rendszer mindsége

Az értékelési rendszer min8sitése az alabbi f6bb szempontok alapjan toérténik:
e ahelyiség minésége,
e atechnikai ellatottsag minésége,
e akorilmények mindésége (Iégkor).
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Az oktatdas megkezdésekor az oktatd ismerteti a tantargy programjat, menetét, és a
kévetelményrendszert. Az oktatdas menete, a kdvetelményrendszer ezt kovetben
kiflggesztésre kerll a tanszék hirdetétablajan.

Az oktatas folyamataban a szébeli és irasbeli szamonkérés modszerrel kisérjlik
figyelemmel a tevékenységet, és kérdbivvel mérjuk a hallgatéi elégedettséget.

Az elégedettségmérés eredményeit a szakmai megbeszéléseken értékeljik és
szlkség esetén intézkedéseket hozunk.

Vizsgara bocsatas feltételeit a tantargyi kovetelményrendszer tartalmazza. A
gyakorlati oktatassal kapcsolatban meghatarozott dokumentaciot a tantargyfelel6s
oktatd késziti. Az oktatd haladasi naplét vezet, katalogust tart (jelenléti iv), ZH-t irat —
utobbi kettd alapjan dont a félév elfogadasardl.

Az oktatast végz8kkel szembeni kdvetelményeket a tanszékvezetd hatarozza meg, ez
a Tanszéki SZMSZ-ben kerul dokumentalasra.

Az oktatast végzok teljesitményét, tevékenyseguik eredményességét a Tanszékvezetd
kiséri figyelemmel szakiranyu végezettség, oralatogatas, hallgatoi elégedettségmérés
alapjan/alkalmazasaval.

A figyelemmel kisérési folyamat eredménye a Tanszékvezetd Aaltal tartott
megbeszéléseken kerll értékelésre. Az értékelés eredményeként a Tanszékvezetd
meghozza a szikséges intézkedéseket bels6-, kilsé képzések.

Az értékelés eredményét a Tanszékvezetd felhasznalja a tovabbfejlesztési
folyamataiba. llyenek lehetnek:

1. inditandé fakultacios tantargyak tervezése

2. diplomadolgozat témak megadasa

Vizsgaztatas feltételeit az egyetem vizsgaszabalyzata tartalmazza.
Tanszékinkon egy oktatora 78,4 tényleges hallgato jut.

Az oktatasi folyamaton beliili tudasmérés:

A hallgatok féléveket lezaro kollokviumain, (szigorlatain) elért eredmények lehet6séget
adnak a mindennapok oktaté munkajanak, az oktatasi médszertannak értékelésére. A
rovid ciklusidé kovetkeztében ebben az esetben érhetjuk el a leggyorsabb
eredmeényeket.

Az oktatasi folyamat végellenérzése:

Az oktatasi folyamat végellenérzése 3 ill. 5 év ciklusidejli. Az allamvizsgakon,
szakdolgozatokban felmutatott eredmények értékelése a tananyagok fejlesztéséhez
nyujt segitséget.
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Kutatasi tevékenység:

A tanszék palyazatot nyujthat be minden olyan esetben, amikor megfelel a palyazati
kiirasoknak. Pénzigyi kotelezettségvallalas (sajat forras megjeldlése) csak a
gazdasagi féigazgatdé hozzajarulasaval torténhet. A palyazatot a témavezetésre
palyazé késziti el, benyujtas elétt a tanszékvezetd, a dékan (vagy a kutatasi
dékanhelyettes) és a gazdasagi féigazgatd (vagy féigazgatd-helyettes) ellenjegyzi. A
palyazat egy példanyat a Kutatas-Szervezési Osztalynak le kell adni.

Megbizas, megrendelés alapjan torténd kutatasi tevékenység esetén a vallalashoz
tanszékvezetd elbzetes egyetértése szikséges. A tanszék kutatasi tevékenységét
témavezeték, valamint az A&ltaluk bevonasra keriuld munkatarsak végzik a
tanszékvezetd iranyitasaval. Minden kutatasi-fejlesztési feladatot megtervezink, a
tervet a szerz6déses dokumentumok és/vagy egyedi projekt tervek tartalmazzak.

A szerz6déses dokumentumokban és/vagy egyedi projekt tervekben rogzitik:

e atémavezetd nevét,
e avizsgalatok ceéljat, modszereit,
e ateljesités modjat, hataridejét és feltételeit.

A fenti dokumentumok négy példanyban késziilnek és alabbi helyekre keriinek:

e Tanszékvezetd

o Gazdasagi lgazgatésag

o Kutatasszervezési Osztaly
e Megrendeld

Az egyedi projekt tervek jovahagyasaért a tanszékvezett a felelbs.

Minden kdvetelmény és tervmoddositas dokumentalva van. A modositott terveket és az
eredeti dokumentumokat, terveket a jovahagyo vezetd6 hagyja jéva kibocsatas el6tt.
Ha a modositas érinti a szerz8déses kdvetelményeket, akkor ezt a megrendelével is
jévahagyatjuk.

A kutatas soran folyamatosan egyuttmikoédink a megrendeld képviselSivel, melynek
kereteit a szerz6déses dokumentumokban rogzitjuk.

A témavezetd eseti megbizast ad egy-egy kolléganak munkajara a csoporton beldli
munkaszervezésre, a helyettesités megszervezésére vonatkozéan. A csoport
tevékenysége terlletén atfogd elemzéseket készitenek, negyedévente a tanszéki
értekezleteken, illetve szukség esetén a tanszékvezetének beszamolnak a csoport
tevékenységérdl a tanszékvezetd kulon kérésére. A témavezetdk tevékenységi
kérukhoz tartozdan folyamatosan kapcsolatot tartanak, egytttmikddést biztositanak a
tanszék/egyetem mas csoportjaival, dolgozdival.
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A kutatasi eredményeket a témaért felelés vezetd hagyja jova a szerzddéses
dokumentumok szerint, megvizsgalva, hogy az eredmény kielégiti-e a vevdi igényeket
és kiindulé adatokban megfogalmazott kovetelményeket. A kutatasi eredmények
dokumentalasra kerllnek a megrendelével, vevbvel kotott szerz6désben
meghatarozottak szerint. A kutatasi eredmények dokumentumaibdl egyértelmivel
megallapithatd, hogy az eredmények kielégitik-e a kiindulé adatok kdvetelményeit. A
kutatasi eredményeket a kibocsatas el6tt a tanszékvezetd atvizsgédlja. A megrendelt
és palyazati forrasokbdl finanszirozott kutatas-fejlesztési munka eredményeirél, azok
ertékelésérél irasbeli, szakmai és pénzlgyi rész-, és zardjelentések késziinek. A
pénzigyi rész jelentéseit a témavezetd kozremiikodésével a Pénziigyi Osztaly késziti
el, melyet a gazdasagi igazgatd vagy féigazgatd hagy jéva. Ezen dokumentumokat
minden esetben a tanszékvezetd hagyja jéva a vevének (megrendelének) térténd
atadas el6tt.

Beszerzés
Lasd egyetemi szabalyozas!

Oktatas: Kozponti beszerzés, van egy meghatarozatlan 6sszegl tanszéki keret
Ennek terhére lehet félévenként egyszer igényelni, ezt a gazdasagi igazgaté biralja el.

(Az oktatas terhére kerllnek elszamolasra az utiszamlak, amelyeket az oktatasi
dékanhelyettes hagy jova).

Kutatas: az elnyert palyazat keretére keriilnek beszerzésre a palyazatban vallaltak
teljesitéséhez szikséges anyagok. 50.000,- Ft feletti ,nagy 6sszegl beszerzéshez”
féigazgatdi engedély kell.

Az értékelt beszallitokrol a tanszék mindségiranyitdsi megbizottja elfogadott
beszallitdk listat készit, amit a tanszékvezetd jévahagy. A beszalliték értekelésének
szempontjait a kdvetkez6k képezik:

- termék/szolgaltatas mindsége,

- szallitasi hatarid6 betartasa,

- Ugyintézés rugalmassaga.

Az elfogadott beszalliték teljesitésének értékelése évente térténik. Az értékelést a
tanszék mindségiranyitasi megbizottja végzi. Az értékelést a tanszékvezeté hagyja
jova. Az elemzésnél figyelembe vesszik az elmult idészakban keletkezett
reklamaciokat, a (be)szallitok elmult idészak alatt nyujtott tevékenységét. Amennyiben
a reklamaciok szdma, sulyossaga miatt nem megfelelének itéljik meg a beszallitot,
ugy azt a nyilvantartason NM jelzéssel latja el, és alkalmazasuk megszintetésérél
intézkedulnk.

A folyamatos és zavartalan mikdédéshez az alabbi anyagféleségeket/szolgalatasokat
hasznaljuk illetve szerezzlk be:

e alap és segéd anyagok,

o Kkis értéki targyi eszkdzok,

e nagy értékl targyi eszk6zok,

e szolgaltatasok.
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e karbantartasi, muiszaki tevékenységben  résztvevé  alvallalkozoi
szolgaltatasok.

A felsorolt anyagok — a kutatasi tevékenységhez szikséges alap és segédanyagok,
geépek kivételével — Egyetemi k6zponti beszerzéssel torténnek.

Igénylés

Az igények felmérése a tanszék miikédéséhez szilkséges anyagok, szolgaltatasok
tekintetében megjelenhetnek heti, havi, éves igény formajaban. Az éves anyag
igények Osszegyljtését, beszerzés-tervezését a tanszékvezetd végzi, aki ezeket
Osszesitve a Gazdalkodasi Szabalyzatban leirtaknak megfeleléen elkiloniti a sajat
beszerzésl és az Egyetemen keresztll torténd (kdzponti) beszerzés tételeit.

Ajanlatkérés

Kbzvetlen beszerzés esetén el6szor azon beszallitoktdl és szolgaltatast végzoktdl
kérlink ajanlatot, akik szerepelnek a kivalasztott beszallitok listajan. Amennyiben &6k
nem tudnak ajanlatot tenni, Uj partnert keresiink az adott szolgaltatas, beszallitas
iranti igény teljesitésére. A beszerzésnél figyelembe vesszuk a Gazdalkodasi
Szabalyzatban meghatarozottakat.

Egyéb szolgaltatasok esetén, a vezet6k altal megadott szempontok alapjan a
biztonsagos miikddéssel kapcsolatos feladatok esetén, amennyiben az Egyetem
kdzponti megrendelése torténik, a Tanszék tesz javaslatot az ajanlatkérésre, ezt a
kotelezettségvallalasra felhatalmazott vezeték irjdk ala. Ezek a javaslatok 5 évig
kerllnek megd&rzésre.

Kozponti beszerzés eseteiben is alkalmazzuk a tanszék altal felhasznalt anyagok
beszallitdira a beszalliték értékelését, és a szolgaltatas, vagy termékek, anyagok
mindségromlasa esetén az Egyetem illetékesének jelezzik az eltérést. Errdl egy
példanyt a tanszék minéségiranyitasi megbizottja 5 évig megbriz.

Tanszéki beszerzés keretében beérkezé ajanlatok atvizsgalasa

Tanszéki beszerzés keretében a témavezetd szerzddik, palyazathoz 6 kér arajanlatot.
Ha nyer a pélyazata, megrendeli. Minden palyazatot kari szinten alair a dékan és a
pénzigyi igazgatd. Az ehhez kapcsolddd dokumentumokat a gazdasagi vezetd tarolja
az aru atvételéig, illetve az esetleges reklamacié lebonyolitasaig.

A szerz6déskotés menete

Folyamatos beszallitok specidlis eseteiben a beszerzés folyamatos biztositasara
keretszerz6dés megkdtésére kerll sor a gazdasagi vezetd dont, hogy az ajanlattevék
kézal kivel kot szerz6dést. Szerz6déskodtés elbtt a szerz8dés atvizsgalasa,
véleményezése jogi szempontbol — rektori hivatal vezetd eseti kérésre — jogasz altal
torténik, aki a szerzédéstervezetet ellenjegyzi. Szerz6déseket atvizsgalast kdvetben a
témavezetd irja ala. A szerz6dések atvizsgalasa a vevli szerzd8dések atvizsgalasi
szempontjai szerint torténik.

14/19
2007.09.01.




Ké]\'t\POSVARI
& JERGEY" EgTRESM

MUkddési rend

6.7.

6.7.1.

6.8.

Kiadds:
D&tum:

1

Megrendelés

A megrendelés elkészitése a témavezet6 feladata a tanszékvezet6 altal jovahagyott
igényl6lapok alapjan. Azon esetekben, amikor Onalldan készit a témavezetd
megrendelést a megrendelés a tanszékvezetd alairasaval, jovahagyasaval torténik.
llyenkor a jévahagyott megrendelés egy példanyabdél a témavezetdé és a
tanszékvezet6 is kap.

Megrendelés modositasa csak a tanszékvezetd jévahagyasaval torténhet. A
modositasokat irasban a témavezet6 rogziti a szallito felé.

A beszallitott anyagok atvétele, atvételi ellenérzése, azonositasa

A beszerzési teriletek szerint a termék (anyagi-, szellemi szolgaltatas) atvétele,
atvételi ellen6rzése a tanszéken torténik.

A Dbeszallitott termekek azonositasa, mennyiségi €s minGségi ellendrzése, a
megfeleléség igazolasa SZALLITOLEVEL vagy szamla alairasaval torténik. A
SZALLITOLEVEL vagy szamla egy-egy példanyat megérzi az atvevo.

— mindségi atvétel — azonositassal,
— szemreveételezéssel,

— mennyiségi atvétel: - darabszam szerint.

Az ellen6rzés abbdl a szempontbdl torténik, hogy a szolgaltatast nyujtoé eleget tett-e a
szerz6désben vallalt kbvetelményeknek.

Atvételi ellenérzés soran megallapitott nem megfeleléség esetén, ha a szerzédés
maskeént nem szabalyozza az atvevé mennyiségi, minésegi eltérés esetén a terméket
nem veszi at, visszakildi. Ha ez nem lehetséges, akkor a terméket megjeldli
,REKLAMACIO’ felirattal és REKLAMACIOS FELJEGYZEST készit, majd tajékoztatja
a témavezetdt, aki vagy intézkedik vagy felhatalmazast ad az intézkedésre. Rendezés
lehet a visszaszallitas, csere, stb. A reklamacié rendezését irasban kell rogziteni az
atvevének. Ennek alapjan a vezet6i attekintésre informaciot szolgaltat.

Felhasznalaskor észlelt mindségi problémakat szintén feljegyzés formajaban eljuttatja
a mindségiranyitasi megbizottnak. A hibas teljesitéstdl figgden a tanszékvezetd dont
az adott céggel kapcsolatos tovabbi teenddkrdl.

Adatok nyilvantartasa, adatkezelés, adatszolgaltatas

Az adatok nyilvantartasardl, adatkezelésrél, adatszolgaltatasrol az Tanszéki SZMSZ-
ben taldlhaté szabalyozas.

Oktatasban: legfontosabb a vizsgalap, amit a Tanulmanyi Osztaly és a tanszék 6&riz.
A tanszéken a ZH dolgozatokat 5 évig 6rizzUk.
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Kutatasban: Zarojelentéseket archivaljuk.
A tanszéki iktatokonyet a titkarné vezeti.

A laboratériumi nyilvantartas és adatszolgaltatas rendszere

Vizsgalatkérd adatlap:
Vizsgalatra hozott vagy kildott mintakat helyben kitoltott vagy a mintaval egyutt kuldott
vizsgalatkérd lap - tovabbiakban megrendel - ellenében veszlnk at.

A mintak regisztracidja:

A mintak megrendeldhely alapjan iktatészamot, ill. mintanként sorszamot kapnak a
,soros (folydoszamos) iktatokdnyben”. Az iktatokonyvben a minta sorszaman kivdl fel
van tlntetve a minta érkezési datuma, a megrendeld neve, cime, a mintdk szama és a
kért vizsgalatok. Kuilon fuzet szolgal a sorszamhoz rendelt mintamegnevezés
nyilvantartasahoz.

Vizsgalati eredménykdziélap:

A regisztraciéval parhuzamosan sor kerll az el6zetes vizsgalati eredménylapok
megirasara, ahol az iktatdszamon kivil fel van tintetve az érkezési datum, a
megrendeld adatai, a minta megnevezése, jelzése. A vizsgalatok elvégzése utan az
eredmények beirasa - a vizsgalo altal - ezekre az adatlapokra torténik.

A munkafolyamat leirasa

A minta fogadasa:

Szénafélék, silézott takarmanyok mindsitéséhez a tapanyagtartalom mellett az
érzékszervi biralat elvégzése szilkséges, lehetéség szerint a beérkezést kdvetden. A
vizsgalatra érkezett anyagbdl a mintavételi szabvany rendelkezései szerint kerul
kivételre az a mintamennyiség, ami vizsgalathoz illetve az esetleges ismétléshez
szlkséges.

Mintael6készités:

A vizsgalatra szant reprezentativ anyag a megfelel6 el6készités (szecskazas, szaritas,
dardlds) utdn a mintatarolé6 dobozba kerll, aminek szédmozasa megegyezik az
iktatokonyvben szerepl sorszammal.

Kémiai vizsgalatok elkészitése, eredménykozlés:

A vizsgalatot végz8 személy vagy az eredménylapra vagy az egyhelyrél szarmazo mintak
lapjait egy egységbe fogd ,boritd” lapra irja ra a munka elvégzésének datumat, ill.

alairasaval igazolja a végzett munkat.

Eredmények szamitasa, rogzitése:

Az energiaértékek szamitasanak elvégzése (,Takarmanyok energia- és fehérjeértékének
szamitasa” cim( programcsomag segitségével torténik) utan az eredménylapok végleges
formaban torténd megirasara kerll sor. A kész eredménylapok a megrendel6 cimére

postazasra kerllnek, a tanszékvezetd alairasaval és bélyegzdvel ellatva.
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Eredmények iktatasa, eredménykoziélap nyomtatasa, értesités:

A postazas nyomon kévetheté az erre a célra szolgalé iktatokényvben, ahol a kimend
leveleket iktatdszammal latjak el. A vizsgalati eredményeket csak a megrendeld jogosult
tudni, masnak az eredmény kiadasa tilos.

Részeredményeket, félkész eredményeket senkivel nem szabad kozolni. A kdzlés joga
egyedul a Kémiai- Biokémiai Tanszék vezetdjét, illetve tanszékvezetd engedélye alapjan
Simon Kornélnét illeti meg.

Elszamolas menete:

Klls6é megbizé részére a mar kiklldott eredménylapok alapjan a KE Pénzlgyi osztalya
kiallitia a szamlat az elvégzett vizsgalatokrdl.

Kutatok, akik szamara vizsgalatot végeztink, atvételi elismervényt kapnak kézhez két
példanyban, amin szerepel a mintak iktato- és sorszama, a vizsgalatok dija és a
témaszam, amire az 6sszeg terhelhet6. A kutaté alairasaval igazolja a munkaveégzést, az
elszamolt 6sszeget, majd egy példanyt visszajuttat a gazdasagi vezetéhoz.

Tarolas megbrzeés:

A mintak el8irt megérzési ideje kiilsé megbizé esetén harom hénap, kutatéi mintaknal
6 honap, az MSZH altal kuldott kérvizsgalati mintdk esetében egy év.

A vizsgalati eredményeket 15 évre visszamendleg 6rizzik.

Tarolas, allapotmegdrzés, szallitas

A szolgaltatas és kutatasi munka soran felhasznalt vegyszereket a kijeldlt helyeken
taroljuk.

Veszélyes hulladék tarolasa, kezelése

A kutatasi és szolgaltatasi tevékenység soran keletkezd veszélyes hulladékot
(szerves oldoszerek, egyéb vegyszerek) csak az erre a célra kijeldlt helyen gydjtjik és
taroljuk.

A felesleges vegyszereket megfeleld csomagolasban taroljuk. Ha a szallitdshoz
szlkséges mennyiség rendelkezésre 4l a jogszabalyoknak megfelel6
csomagolasban atadjuk az erre kijelolt szallitonak (Biokor Kft.).

Karbantartas, méroeszkozok kezelése

Az id6szakos és nagy karbantartas, hitelesités, kalibralas a nyilvantartasban
feltintetett adatok alapjan, tervezetten torténik. Az éves karbantartasi tervet, és a
karbantartdashoz szikségszerlien igénybevett alvallalkozék listajat a tanszék
mindseégiranyitasi megbizottja késziti el és a tanszékvezetd hagyja jova a targyév
december 31.-ig.

Amennyiben egy berendezés karbantartasanak elvégzéséhez a tanszék nem
rendelkezik megfelel§ feltételekkel, a karbantartast kuilsé, jovahagyott szakszerviz
szikségszerlien végzi. Az alvallalkozé adott targyévre torténé megbizasat a
tanszékvezetd engedélyezi, ha nem esik a kozbeszerzés ala. Az alvallalkozéval vald
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kapcsolattartas, igénybevételének Utemezése és szervezése a mindségugyi megbizott
feladata.

A mérési feladatokhoz alkalmazni kivant mérbeszkdzok és mérdberendezések
meghatarozasaért és kivalasztasaért az adott tertlet vezetdje a felelés. A méréeszkoz
kivalasztasanak alapvetdé szempontja, hogy a méréeszkdz alkalmas- e az adott mérési
feladatra, illetve amennyiben a méréeszkdz jellege megkdveteli, hitelesitési vagy
kalibralasi feltételeinek megléte, illetve kialakithatosaga.

Méréeszkozok nyilvantartasa

A tanszék szolgaltatasi folyamatai soran — annak tulajdonosatol fliggetlentl — csak
olyan eszkozt lehet felhasznalni, amely szerepel méréeszkozok nyilvantartasban
(tovabbiakban nyilvantartas). A nyilvantartas elkészitése és folyamatos aktualizalasa
a tanszék mindségiranyitasi megbizottjanak a feladata.

A mérbeszkdzOokre vonatkozd kalibraltsagot, hitelesitettséget, felllvizsgalatot,
karbantartast igazol6 bizonylatok leflizésérdl, és az eszkdz selejtezését kdvetd 6t évig
torténé megdbrzésérdl, a mindségiranyitasi megbizott gondoskodik.

A mérbeszkdzok hitelesitését/kalibralasat/javitasat végzd, megfelelé képzettséggel,
felszereltséggel és a szukséges feltételekkel rendelkezd, jovahagyott alvallalkozék,
szak(marka)szervizek adatait a minéségiranyitasi megbizott az adott méréeszkozre
vonatkozodan, tételesen tlnteti fel a nyilvantartasban.

Méréeszk6zok azonositasa és allapotjelélése

A mérbeszkdzok allapot jelolésére, azonositasara, valamint felhasznalhatésaguk
(karbantartas/idészakos fellllvizsgalat) igazolasara az eszkdzdén elhelyezett cimke
vagy gravirozott szam szolgal.

Amennyiben egy adott eszkéz felhasznalhatésaganak hatarideje lejar, a
mindségiranyitasi megbizottjanak koteles a jelzést eltavolitani, a tovabbi hasznélatot
megakadalyozé egyértelmi jelzéssel (pl. “zarolt eszkdz”) ellatni, valamint az eszkoz
lehet&ség szerinti elkuldnitésérdl gondoskodni.

7. MELLEKLETEK

Kiadds:
D&tum:

1

1. sz. melléklet: Szervezeti és mikodési abra
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1.sz. melléklet: Szervezeti és miikodési abra

Kémiai-Biokémiai Tanszék

Analitikai Laboratorium

Tanszékvezeto - Laboratoriumi vezeto
Oktato Mindségiranyitasi megbizott
Kutato Adminisztrator
PhD hallgaté Egyéb

Oktatd: egyetemi tanar (2 f0), egyetemi adjunktus (2 f6), egyetemi tanarsegéd (1 f6)
Kutaté: tudomanyos munkatars (1f6)
Eqyéb: tanszéki mérnok (2 f0), tzemmérnok (1 f6), laborans (1 f6), tanszéki vegyésztechnikus (2 f6)

PhD hallgaté: 16

Adminisztréator: 2 fo
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