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MUkodési rend

A MUKODESI REND CELJA

Jelen MUkodési Rend meghatdrozza azokat a modszereket, feladatokat,
amelyek alapjan a Latvdanytervezd Tanszék az oktatdsi, kutatdsi, szolgdltatdsi
tevékenységét végzi az oktatds érdekében.

ALKALMAZASI TERULETE

Jelen MUkodési Rend a Latvanytervezd Tanszék dltal végzett mivészi, oktatdsi,
kutatdsi  tevékenységet  kdzvetlenll  végzd  oktatdkra, valamint  a
tevékenységhez kapcsolddd adminiszirdciét vegzé munkatdrsakra vonatkozik.

HIVATKOZASOK
Az intraneten elérhetd aktudlis jogszabdly lista és a belsé dokumentumok.

MEGHATAROZASOK

Posztgradudlis képzés: az alapdiplomdra épitett felséfokl szakirdnyU képzés és
tovdbbképzés, valamint a tudomdnyos fokozat megszerzésére irdnyuld
tevékenység

Gradualis képzés: foiskolai szintU, nappali és levelezd tagozatos dllattenyésztd
mérndk, egyetem szint0 nappali tagozatos és levelezd agradrmérndk, agrdr
mérndktandr, nappali tagozatos gazdasdgi agrarmérndk magyar nyelvd alap-
és kiegészitd képzés

Oktatasi tevékenység: az egyetem sajdt vagy kUlsé megbizott éraaddi dltal
végzett - az érvényben levé tanrendben eldirt - elméleti (eléadds,
szemindrium, kredit pontos kurzusok tartdsa, Tudomdanyos Didkkdri Palyamunka
és diplomamunka témavezetése), gyakorlati képzés és vizsgdztatds.
Szemeszter: a képzés szemeszterekre tagolddik, amely a tanrendben rogzitett
szorgalmi id&szakbdl és vizsgaiddszakbdl dill.

Kari Tanacs: A kar dontéshozd, véleményezd testllete. Vdalasztdsa a Kar
Szervezeti és MUkodeési Szabdlyzatdban rogzitett modon térténik. A Kari Tandcs
tagjait tartalmazé lista hozzaférnetd a Dékani Hivatal Titkarsdgdn.

MUKODESI REND TARTALMA

A Latvanytervezd Tanszék Mikodési rendjének elkészitéséért, karbantartdsaért
és végrehajtdsdért a tanszékvezetd a felelds.

A Latvanytervezd Tanszék bemutatdasa
A Latvanytervezd Tanszék oktatdinak mivészi, oktatdi és kutatoi tevékenysége

megalapozza, erdsiti és fejleszti a ndvendékek szakmai ismereteit és
mUveltségét, hozzdjdrul hazai és nemzetkdzi elfogadtatdsukhoz.

A latvanytervezés megalapozdsat biztosité tantargyak:
e Rajz-festés
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Targy-és térdbrdazolds
Diszlettervezés
Jelmeztervezés
Abrazold geometria
Szintan

MUvésztelep
MUvészeti anatdmia
Mint&zds

Medidlis technikdk
MUszaki dbrdzolds

A elméleti diszciplindk:

MUvészettértenet

Epitészettdrténet
Dramaturgia-drédmatérténet
Szinpadépitészet-technika - anyagismeret
ZLenetdrténet —zenedramaturgia

Kotelezéen és szabadon valaszthaté tantargyak:

Diszlettervezés, jelmeztervezés, szabdszat, vildgitdstervezés, bdbtervezés,
bdbtorténet, tervezdgrafika, betlismeret, szamitdgépes tervezés, filozdfia,
esztétika, eu - ismeretek, jogi ismeretek, kbézgazdasdgi marketing,
kérnyezetvédelem, szinpadi maszk, smink, nyelvi kommunikacio, fotétechnika,
mozgoképkultura, szinpadi festés, munka-és tGzvédelem

A feladat elvégzéséhez rendelkezésre dlinak:

e FAAlAsU oktatdk
e Oraadodk
e tanszéki adminisztrdtor

Megbizdassal végezheto tevékenységek:
e Specidilis képzettséget igényld kurzusok tartdsa

Alkalmazdsuk az Egyetem Szervezeti MUkddési Szabdlyzat, Oktatdi — kutatdi
kdvetelményrendszernek megfeleléen torténik.

Az oktatok mivészeti és tudomdanyos tevékenysége:
e Latvanytervezés- és drdmatédrténet, szinhdztudomdany terlletén

e MUvészettdrténet, viselettdorténet, épitészettorténet, diszlettervezés,
jelmeztervezés, alkalmazott IGtvanytervezés terlletén

e A rajz-és festészet, valamint a plasztikai-dltaldban a képz&muivészet
terGletén
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Az oktatdsi, kutatdasi tevékenységhez rendelkezésre dlinak:

e oktatd termek (mesterségtermek, rajz-festé mitermek, mintdzé termek,
média terem, szemindriumi terem, tornaterem)

tanszéki dolgozdszobdk

szocidlis helyiségek

szamitdégépek (hardver, szoftver, hdldzat stb),

oktatdsi berendezések, segédeszkdzok,

valamennyi pontban a technikai és koncepciondlis fejlesztés
folyamatos

52 MUNKAVEGZESI REND

A munkaidét a dolgozd és a KE MFK kozott letrejott munkaszerz8dés
tartalmazza. A Tanszéken dolgozd munkavégzési rendjét, hatdskorét,
felel6ssegét a munkakédri leirds hatdrozza meg, amelyet a Kar Féigazgatdsaga
készit el, és a betartasat ellendrzi. A Tanszék tevékenységét jogszabdlyok, a
szakma szabdlyai, egyetemi, kari szint0 szabdlyozdsok, tanszéki eldirdsok
szabdlyozzdk. A kdzponti képzési kdvetelmény rendszer (OM) meghatdroz
minden tipusu végzettséghez k6tott tantdrgyi listdt.

53 Kapcsolattartas, tajékoztatdas

A Ldtvdanytervezd Tanszék munkakapcsolatban d&ll az Egyetem mds
tanszékeivel, a Tanulmdnyi Osztdllyal, a kUl6nbdz6  bizottsdgokkal,
szakhatésagokkal, felugyeleti szervekkel. A kapcsolattartds rendjét a Kaposvdari
Egyetem MUOvészeti Foiskolai Kar Szervezeti és MUkddési Szabdlyzata
szabdlyozza.

5.4 Tanszéki értekezletek

Legaldbb negyedévente megbeszélést (értekezletet) kell tartani.
A megbeszélések témdja lehet:
e «a Tanszékek tevékenységeivel kapcsolatban meghatdrozott feladatok,
kdvetelmények, azok teljesitésének fontossaga,
e Kari, de a tanszéket érinté feladatok,
e a meghatdrozott mindségcélok kijeldlése, teljesitésének értékelése,
e a tanszék tagjait érinté kérdések (kinevezés, atsorolds, |étszdmbdvités,
stb.)
e munkatdrsi javaslatok megvitatdsa,
e a muUvészeti, oktatdsi, kutatdsi tevékenységek, teljesitmények értékelése,
e a megfeleld teljesités érdekében szikséges intézkedések, az
intézkedések végrehajtdsdért felelds megnevezése, az intézkedések
hatékonysagdnak vizsgdlata stb..
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A megbeszélésrdl emlékeztetd készUl, amelyet a tanszéki adminiszirdtor a
tanszéki irattdrba elhelyez. A jegyzékdnyv hozzdférnetd minden érintett
szamdara.
A tanszékvezetd szUkség szerint megbeszélést tart.

e az aktudlis feladatokkal kapcsolatban

o képzésekrdl, tovdbbképzésekrdl

A megbeszélésekrdl készUlt feliegyzések megdrzésre kerUinek. A tanszéket
érinté témakrdl a tanszékvezetd mindenkor tdjékoztatja az ott dolgozdkat.

Oktatasi tevékenység:

A Latvdnytervezd Tanszék oktatdmunkdja szerves részét képezi a Kaposvari
Egyetem oktatdsdnak. Az oktatdssal kapcsolatos engedélyek, az Oktatdsi
Minisztérium részérdl az Alapité Okirat a tanszéken taldlhatd. A Latvanytervezd
Tanszék az érvényben 1évé szabdlyozdsok szerint végzi oktatdmunkdjat.

Jellemzgje:

e A gyakorlati 6rdk tUlsulya

e Az oktatdi szabadsdg megtartdsaval haszndlhatd, korszerl elméleti
tudds kdzvetitése eléaddsokon, szemindriumokon,

e Az elméleti és/valamint a gyakorlati 6rdk egymdsra épulése

Az oktatdsi tevékenységre oktatdsi terv készUl.

A tervezés kitér minden oktatdsi tevékenységre, illetve minden kapcsolédd

mindseégugyi tevékenységre.

e 3 évre sz6l6 6ra- és vizsgaterv

e tantdargyfeleldsdk kijeldlése, megbizdsa,

e tantdrgyanként pontosan megfogalmazott és jévahagyott célok és
kdvetelmények leirdsa (kurzusleirds)

e tantdrgyanként elkészitett tematika (a tantargy tartalmdnak leirdsa, hetekre
lebontott tananyaggal, meghatdrozott otthoni feladattal),

e Zdrthelyi dolgozatok idépontjainak kijeldlése,

e a dokumentacid (kurzusleirdsok, tematikdk) tanszéki irattarban térténd
elhelyezése

Az oktatdsi tevékenységhez szikséges erdforrdsokat a gazdasdgi féigazgatd
biztositja, a mindenkori egyetemi szabdlyozdsnak megfeleléen. A tanszéken
torténd elméleti és gyakorlati oktatds ciklusosan a tanévekhez kotédik. Az
oktatdsi tevékenységhez szikséges dokumentumok, feljegyzések a kari
Szervezeti és MUkddeési Szabdlyzatban kerlltek meghatdrozdsra. A tanszéken
folyd oktatdé munkdért a tanszékvezetd felel az oktatdsi tevékenységre
meghatdrozott kdvetelmények szerint.
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A tanszék éves oOra- és vizsgatervét a tanszékvezetd késziti el. Minden
szemeszter elbtt az Osszes érintett tantdrgyfelelds megkapja az érarendet. A
tantdrgyak oktatéival torténd egyeztetés utdn a végleges vdltozatot
megkapjdk a hallgatok.

Oktatas folyamata

Az oktatds kiterjed a nappali tagozaton tanuld Iatvanytervezd szakos hallgatok
képzésére.

Az oktatds megkezdésekor az oktatd ismerteti a tantargy programjdat, menetét
(a tantargy tematikdjat), és az eldirt kdvetelményrendszert. A tematika és a
kdvetelményrendszer ezt kdvetdben kifUggesztésre kerll a  tanszék
hirdetétabldjdn, valamint megjelenik a Kar honlapjan (kemfk.hu).

Az oktatdk a kiadott - a tantargyfelelds dltal készitett — tematika, tantargyi
program alapjan végzik az elméleti és gyakorlati képzést.

Amennyiben az oktatdsi periddusban elmaradt tematikai rész vagy oktatdsi
6rdk vannak, a tantargy felelds oktatd gondoskodik ezek utdlagos potldsardl a
vizsgdkat megeldzd idében, egyeztetve az oktatdval és a hallgatdk
képviseldjével.

Vizsgdra bocsatds feltételeit a tantargyi kdvetelményrendszer tartalmazza. Az
oktatéd katalogust tart (jelenléti iv), zdrthelyi dolgozatot irat, a gyakorlati
feladatok megvaldsitdsa alapjan dént a félév elfogaddsdardl.

Az oktatdsi folyamaton belili tudasmérés:

A hallgaték tuddsdnak, felkészUltségének mérését a szemeszterenkénti
bemutatd kidllitdsok értékelése hatdrozza meg. Vizsgdztatds feltételeit az
egyetem vizsgaszabdlyzata tartalmazza.

Gyakorlati kurzusok tartalmdnak mérése

A gyakorlati kurzusok kapcsdn a tematikdban feltintetett tartalmak mérése a
félév zarasakor, a tantargyanként és csoportonként megvaldsuld Ugynevezett
szakmai teregetések, kipakoldsok, illetve vetitések és bemutatdk sordn
realizalodik. Ezek a  kidllitdsszerd teregetések, veftitések és trimeszteres
eléaddsok egyféle vizsgaként, méréként funkciondinak, ahol az oktatd dltal
javasolt gyakorlati jegyek odaitélésérdl a tanszék — minimum 3 tagu — szakmai
testUlete dont. Ez a szakmai értékelés alkalmas arra, hogy kollektiven
megdllapitsa, a kurzus elérte-e céljdt, illetve, hogy a hallgatdé munkdjdnak
fejlédése nyomon kdévetheté-e, mérhetd-e. Ugyanakkor képet kapunk az
oktatd munkdagjardl, legféképpen arrdl, hogy mennyire sikerUlt elérmie a
lefektetett szakmai célokat, mennyire felelnek meg a munkdk a
kdvetelményeknek, a félévre tervezett tananyaggal megfelelé Utemben
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haladt-e. A kipakol&sokrol, vetitésekrdl és  vizsgaelbaddsokrdl minden
alkalommal jegyzékdnyvet kell késziteni, amelyben az egy-egy kurzussal
kapcsolatos dlldsfoglaldsok két jegyzékdnyv-hitelesité daltal irdsban réogzitettek.
A jegyz6kdnyv tartalmazza a kurzus nevét, az évfolyamot, a kurzus céljét, révid
leirdsat, a résztvevék érdemjegyeit és megjegyzéseket.

Az oktatdsi folyamat végellendrzése:

Az oktatdsi folyamat végellendrzése a 3. év végén torténik. A diploma
mindsitése a  feladatul  kapott  komplett I&tvanyterv  kidllitasszer(
bemutatdsaval, diplomavédéssel zdrul, melyhez hozzdtevddik a szakdolgozat
érdemjegye.

Képzés eredményessége:

A veégzett hallgatdk életdfjdnak nyomon kdvetése, a szakmdban vald
elhelyezkedésUk, a muUvészeti munkdjuk elismerése a szinhdzi struktura dllapota
szerint.

A hallgaték tanulmanyi feladatai:

e Q tanuimdnyi foglalkozdsokon  vald  részvétel meghatdrozott
id6terjedelemben és Utemezésben, illetve kreditek gyUjtése,

e a képzési célnak megfeleléen kijeldlt (elméleti €s gyakorlati) tananyag
elsajatitasa,

e szdmadds a tanultakrdl a felsboktatdsi intézmény dltal eldirt értékelési
formdk (bemutatdk, vizsgdk, beszamoldk stb.) keretében,

e a képzési célnak megfelelden eldirt gyakorlati feladatok elvégzése.

Az oktatok feladatai:

a korszer(, tudomdnyosan megalapozott tananyag kialakitdsa és az

elsajatitdsahoz vezetd Ut megtervezése,

e qz oktatdsi folyamat megszervezése, a tanuldst irdnyitd foglalkozdsok
(eléaddsok, gyakorlatok) kindlatdnak biztositasa,

e atananyagot tartalmazd tanulimdnyi segédeszkdzoknek (fankdnyv, jegyzet,
szoftver stb.) és az oktatdsi folyamat mds targyi feltételeinek biztositasa,

e a tanulmdnyi eredmény értékelése, a képzettség megszerzésének

tanusitdsa.

Az oktatdasi formak:
o eléadds

Az eléadds az oktatds klasszikus formdja, amelyet megadott jegyzet, kdtelezd
és ajanlott irodalom tesz teljessé.
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. szemindrium
A szemindriumi foglalkozds kdzéppontidban a hallgatdk dltal készitett
munkdk dolgozatok bemutatdsa, megvitatdasa aill.

. egyéni ordk (tutordlis képzés)
Egyéni készségek, képességek fejlesztését szolgdlja.

. csoportos ordk
K&z6s munka, egyUttdolgozds képességét fejleszti.

. mesterség o6rdak
Szakmai ismeretek  megalapozdsdt, megerdsitését,  fejlesztését
szolgdljak.

(Diszlettervezés, jelmeztervezés, rajz-festés, mintdzdas, anatdémia)

A latvanytervezd kurzus tdrgyai oktatdsdt kijeldlt oktatdk vegzik. Az
oktatékat a tanszékvezetd kéri fel.

A tanitdasi-tanulasi folyamat:

A tanitdsi-tanuldsi - folyamat  tartalmi  irdnyitdsdnak  szervezeti  kereteit a
tantargyak rendszere biztositja. A tantdrgyak részben kotelezbek, részben vagy
egészben szabadon vdlaszthatdk. A tantdrgyak tanuldsdnak idérendje és
sorrendje részben kdtott, részben kdtetlen

A tanitdsi-tanuldsi folyamat idébeli tagoldsa az elméleti képzés esetében
dltaldban a 15 hetes félévekhez, mesterségbeli képzésben szemeszter
képzéshez igazodik, amelyeket értékeld idbészak (vizsgaiddszak) kdvet, illetve
z4ar le. Egy tanév két félévbdl és két szemeszterbdl | dll. A befejezett képzés
idétartama 3 fanév.

A tantdargyi rendszer egyszerre biztositjia a képzési célnak megfeleld elméleti
ismeretanyag elsajatithatdésdgdt, a tantdrgyak egymdsra épulését, az egyéni
érdekl6dés kielégitését, a Iatvanytervezéshez kapcsolddd ismeretekben vald
elmélyUlést.

Az értékelés

gyakorlati munkdk kidllitasszerd bemutatésa
Kollokvium

Szigorlat

Gyakorlati jegy

Aldirds

A képzéskovetés
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A képzés-kovetés alapvetd célija kell, hogy legyen a szakok fejlesztése, annak
meghatdrozdsa, hogy a végzett hallgatdék szakmai alkalmassadgdnak
tokéletesitése érdekében a szakon a képzést milyen irdnyban kell fejleszteni. A
képzéskdvetés része az intézmény dltal nyljtott tovabbképzés rendszere is

6.2 Az oktaté megfelelésének értékelése
Az oktatdk felvételénél az egyetem

a végzettség

a szakmai képzettség

a tudomdnyos munka, mUvészeti tevékenység

a pedagdgiai képesség megfelelése alapjan dont.

A tanitds-tanulds folyamatdban az oktatdk megfelelését féként a
hallgatok ,értékelik’.

6.3 Az oktatokkal szembeni minéségi kovetelmények

e szakmai felkészUltsége,

e ismeretdtadd képességének, eléaddi készségének mindsége

e Vvégezzen magas szintU mualvészi, tudomdanyos kutatd- és szakmai
alkotémunkdat,

e szakmai ismereteit folyamatosan gyarapitsa,

e erkdlcsi magatartdsa, dltaldnos miveltsége alapjdn legyen alkalmas az
oktatdi feladatdk elldtdsdara,

e legyen tisztdban felel6ssegével,

e eléaddsmddja legyen  megfeleléen  hatékony,  magabiztos,
jegyzetelhetd, az oktatdstechnikai eszkdzok haszndlata segitse az
érthetdséget és a jegyzetelhetdséget,

e ¢érezze fontosnak az oktatdst, mint feladatot, jellemezze idébetartds,
motivdljon igényesebb munkavégzésre, serkentsen folyamatos
tanuldsra;

e megjelenése igényes legyen, kapcsolatdt a hallgatdkkal jellemezze a
didkok egyenld félként vald kezelése, szakmai bdtoritds, az dnbizalom
kiepitése a didkokban, konzultdcids készség, személyes foglalkozds,
térédés az egyénnel, nyitottsag a hallgatdk véleményére,

o stilusadt korrektség, objektivitdsra térekvés, pontossdg, humor,
egészséges OnbecsUlés, magabiztossdg, tolerancia, kdzvetlenség

jellemezze.
6.4 Az oktatoét értékeld szempontok:
e az oktatd értékelésre vald felkészUltsége a hallgatdk véleménye szerint,
e Qz értékelés fontossdgdhoz vald hozzadlldsa,
e Onértékelés,
e Qaz értékelések eredményei alapjan az oktatérdl kialakitott vélemeény.
Kiadds: 1 /11
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6.5 Az oktaté munkdjanak értékelési szempontjai:

tematika korrektsége,

tematika kdvetése,

az 6rdk légkore

az értékelési tevékenységének szinvonala,
a felhaszndlt technika mindsége.

Az oktatdst végzdkkel szembeni kdvetelményeket a tanszékvezetd hatdrozza
meg. Az oktatdst végzdék teljesitményét, tevékenységik eredményességét a
tanszékvezetd figyelemmel kiséri és figyelembe veszi a hallgatdk
elégedettségét, véleményét. Belsd informdcids rendszer: Az értékelések
eredménye nyilvdnos, a tanszéken belUl minden szemeszter végén, Osszesités
torténik az dltaldnos eredményességi értékeléssel egyidejlleg

6.6 Beszerzés

A beszerezések az Egyetemi Kotelezettségvallalasi Szabalyzat szerint torténnek. A
beszerzések kezdeményezése el6tt a Tanszékvezetd a szakmai csoport/labor
vezetdivel, illetve palyazati forrasok esetén a témavezetOvel egyeztet.

6.7 Adatok nyilvantartasa, adatkezelés, adatszolgaltatas

Az adatok nyilvantartdsdrél, adatkezelésrdl, adatszolgdltatdsrdl az Intézeti
SIMSZ-ben taldlhatd szabdlyozds.

Oktatasban: legfontosabb a vizsgalap, amit a Tanulmdnyi Osztdly &riz. A
tanszéken a ZH dolgozatokat is megdrzik egy-két évre.

Kutatasban: Zdardjelentéseket archivdaljdk.

A tanszéki iktatokdnyvet a titkarnd vezeti.

6.8 Tarolds, dllapotmegodrzés, szdllitas

A szolgdltatds és kutatdsi munka sordn felhaszndlt anyagokat a kijeldlt
helyeken tdroljuk.

Kiadds: 1 10/11
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Szervezeti dbra
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Latvanytervezd Tanszék

/

mindségiranyitasi
megbizott

tanszékvezetd L] tanszéki
adminisztrator
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