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MUkodési rend

1.0 A MUKODESI REND CELJA

Ez a mUkddési rend hatdrozza meg azokat a mddszereket és feladatokat,
amelyek alapjén a Kaposvdri Egyetem MUOvészeti Foiskolai Kardnak
Mdivészetelméleti és MUivészettérténeti Tanszéke a magas szintl hallgatoi
elégedettség érdekében oktatdsi és tudomdnyos kutatdsi tevékenységét
végzi.

2.0 ALKALMAZASI TERULET

A mUkddési rend a Mdvészetelméleti és MUvészettérténeti Tanszék dltal
végzett oktatdsi, kutatdsi tevékenységet kdzvetlenUl végzd oktatdkra,
valamint  a tevékenységhez kapcsolédd adminisztraciot  véegzd
munkatdrsakra vonatkozik.

3.0 HIVATKOZASOK
Az intraneten elérhetd aktudlis jogszabdly lista és a belsé dokumentumok.

4.0 MEGHATAROZASOK
Posztgradudlis képzés: az alapdiplomdra épitett felséfoky szakirdnyu
képzés és tovabbképzés, valamint a tudomdnyos fokozat megszerzésére
irdnyuld tevékenység
Gradudlis képzés: foiskolai és egyetemi szintd, nappali és levelezd
tagozatos képzés
Oktatdsi tevékenység: az egyetem sajat vagy kUlsé megbizott éraaddi
dltal végzett - az érvényben levé tanrendben eldirt - eiméleti (eléadds,
szemindrium, kredit pontos kurzusok tartdsa, Tudomdnyos Didkkori
Pdlyamunka és diplomamunka témavezetése), gyakorlati képzés és
vizsgaztatds.
Szemeszter: a képzés szemeszterekre tagolddik, amely a tanrendben
rogzitett szorgalmi idészakbdl és vizsgaiddszakbol dll.
Kari Tandcs: A kar doéntéshozd, véleményezd testllete. Vdalasztdsa a Kar
Szervezeti és MUkodési Szabdlyzatdban roégzitett mdédon toérténik. A Kari
Tandcs tagjait tartalmazd lista hozzdaférhetdé a Fdigazgatdi Hivatal
Titkarsdgdn.

5.0 MUKODESI REND TARTALMA

A MUkodési rend elkészitéséért és karbantartdsdért a tanszék mindségugyi
megbizott, végrehajtdsdert a tanszékvezetd a felelds.

5.1 A Tanszék bemutatasa:

A Mduvészetelméleti és Mdvészettdrteneti Tanszék oktatdinak kutatdi és
oktatdi tevékenysége megalapozza, erdsiti és fejleszti a hallgatdk és a
végzett szakemberek alapvetd mivészetelméleti és muivészettorténeti
ismereteit, hozzdjdrul hazai és nemzetkdzi elfogadtatdsukhoz.

Kiadds: 1 2/11
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5.2

53

Kiadds: 1

MUkodési rend

A tanszék oktatdi részt vesznek a Kaposvari Egyetem MUvészeti Fdiskolai
Kardn muokdédé - rajz- és vizudlis kommunikdcid tandr, elektronikus
dbrdzolds, képi dbrdzolds, plasztikai dbrdzolds, alkalmazott Iatvanytervezd,
fotériporter- és képszerkesztd, fotogrdfus, szinmlvész — szakok oktatdsi
tervében meghatdrozott mivészettdrténeti és mivészetelméleti targyak
oktatasaban.

Oktatdsi feladatok

A Mdvészetelméleti és Mdlvészettdrténeti Tanszék cz aldbbi elméleti
targyak oktatdsi feladatait 1atja el a Kaposvdri Egyetem MUOvészeti
FSiskolai Kardn mikddsd szakokon:

MUvészettorténet

Epitészettérténet

lkonogrdfia

Eurépdn kivOli mUvészet

Kortdrs mivészet

MUelemzés

Esztétika

Etika

Filozofia

Targy- és kdrnyezetkultira

Vizudlis kommunikacio

Kulturdlis antropoldgia

NépmUvészet; Néphit, népszokdsok; Népismeret
MUvészetpszicholdgia; Rekldmpszicholdgia; MUvészetterdpia
MUvészetszocioldgia

Az oktatok kutatdsi tevékenysége az aldbbi szakterileteken folyik:

muUvészettdriénet
muUvészetelmélet

néprajz

targy- és kérnyezetkultira
esztétika

filozofia
mUvészetpszicholdgia
mUvészetszocioldgia

A tanszéken oktatdk részt vesznek hazai és kUlfdldi tudomdnyos
konferencidkon, publikdcids tevékenységukkel, kutatdi pdlydzatokon vald
részvételUkkel biztositjgk jelenlétUket a tudomdnyos kozéletben, mely
szakmai fejlédéstk alapjdul szolgdl, s oktatdsi tevékenységlk magas
szinvonaldt biztositja. A mUvészeti életben muivészetelméleti kutatdsaik
mellett kidllitdsok rendezésével, kurdtori tevékenységukkel is jelen vannak.
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5.4

5.5

6.0

6.1

Kiadds: 1

MUkodési rend

A tanszéki feladatok elvégzéséhez rendelkezésre allé humdneroforras:

egyetemi tandr
fSiskolai tandr

foiskolai adjunktusok
tandrsegédek
oraadok

tanszéki adminisztrator

A tanszék szervezeti felépitésének dbrdjat Idsd az I. szami mellékletoen. A
munkatdrsak a Felséoktatdsi Térvény eldirdsainak megfeleléen, valamint
az egyetemi Szervezeti és MUkodési Szabdlyzat oktatoi
kdvetelményrendszerének betartdsdval kerlinek alkalmazdsra.

Az oktatdsi, kutatasi tevékenységhez az aldbbi munkakdrnyezet,
infrastruktura dll rendelkezésre:

tanszéki dolgozdszobdk

tanfermek

oktatdsi berendezések, segédeszkdzok (szamitdgép, diavetitd, stb.)
kari kdnyvtar

A TANSZEK MUNKAVEGZESI RENDJE
Munkavégzési rend

A Tanszék tevékenységét jogszabdlyok, a szakma szabdlyai, egyetemi, kari
szint0 szabdlyozdsok, tanszéki elbirdsok szabdlyozzdk. A vonatkozd
jogszabdlyok a tanszék dolgozdi szdmdra a Kaposvari Egyetem belsd
hdldzatdn (Infraneten) hozzaférhetdek.

A munkavégzés feltételrendszerét a dolgozd és a Kaposvari Egyetem
MUvészeti Foiskolai Kara kozott [étrejott munkaszerzdédés tartalmazza. A
Tanszéken dolgozé munkavégzési rendjét, hatdskorét, felelésségét a
munkakdri leirds hatdrozza meg, amelyet a tanszékvezetd készit el, és a
betartasat ellendrzi.

Kapcsolattartas, tajékoztatas

A tanszék a szakok muiUkddtetése érdekében szoros munkakapcsolatban
All az Egyetem és kUlondsen a MUvészeti FSiskolai Kar mds tanszékeivel, a
Tanulmdnyi Osztdllyal, az Oktatdsi Igazgatdsdg szervezeti egységeivel, a
kUlonbdz8 bizottsdgokkal, a szakhatdsagokkal, feligyeleti szervekkel. A
kapcsolattartas rendjét a Kaposvari Egyetem MUvészeti Fdiskolai Karanak
Szervezeti és MUkddési Szabdlyzata szabdlyozza.

A kar tanszékvezetdinek és szakfeleldseinek a feladatokat dsszehangold
tandcskozdsdra szemeszterenként két alkalommal kerUl sor. A tanszéket
érinté témakrdl a tanszékvezetd tajékoztatjia munkatdrsait.
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6.1.1

6.2

Kiadds: 1

MUkodési rend

Tanszéki értekezletek

Tanszéki értekezletek megtartdsdra szemeszterenként legaldbb hdrom
alkalommal kerdl sor.

Az értekezletek témdja:

e A Tanszék tevékenységi kdrével kapcsolatos feladatok, kdvetelmények
megvitatdsa, azok teljesitésének fontossdga

o FErtékelésre kerll az el6z8 Ulésen kitUzott  célok, feladatok
megvaldsitadsanak eredményessége

e Az egyetemet, valamint a tanszéket érinté aktudlis vdaltozdsok, a
tanszék tagjait érinté kérdések (kinevezés, datsorolds, 1étszdmbdvités,
humdner&forras-fejlesztés, tovabbképzések, stb.) dttekintése

e A meghatdrozott mindségcélok kijeldlése, az egyes mindségi célokért
felelés munkatdarsak beszadmoldja

e A hallgatéi elégedettségvizsgdlat, a hallgatdi észrevételek, panaszok
értékelése, az eléfordult meg nem felelések megtdrgyaldsa. Helyesbitd,
megeldzd intézkedések meghozatala a meg nem felelések kizarasara,
valamint a kivalté okok megszintetésére

e A munkatdrsak javaslatainak megvitatdsa

e Az egyéni oktatdsi, mUvészeti, kutatdsi tevékenységek, teljesitmények
értékelése

e A megfeleld teljesités érdekében szUkséges intézkedések, az
intézkedések végrehajtasaért feleldés megnevezése, az intézkedések
hatékonysagdnak vizsgdlata stb.

Az értekezletrdl emlékeztetd készUl a jelenléti listAval kiegészitve, amelyet

a jegyzékdnyvvezetd aldirdsaval hitelesit. A jegyzékdnyvet a tanszéki

adminisztrator a tanszeéki irattarban helyezi el, igy az hozzdférhetd minden

érintett szadmara.

A tanszékvezetd szUkség szerint megbeszélést tart az aktudlis feladatokkal
kapcsolatban, a tanszéket érinté témdakrdl mindenkor tdjekoztatja az ott
dolgozdkat. A megbeszélésekrdl készUlt feliegyzések megdbrzésre kerUinek.

OKTATASI TEVEKENYSEG

A Mdvészetelméleti és Mdulvészettorténeti Tanszék az érvényben 1évd
szabdlyozdsok szerint végzi oktatdé munkdjdt. Az oktatdsi tevékenységhez
szUkséges dokumentumok, feljegyzések a kari Szervezeti és MUkddési
Szabdlyzatban kerllnek meghatdrozdsra.

A tanszéken folyd oktatd munkdért a tanszékvezetd felel az oktatdsi
tevékenységre meghatdrozott kdvetelmények szerint. Az oktatdsi folyamat
a tantdrgyfelel6sdok dltal készitett tantdrgyi programok és oktatdi
tematikdk alapjan folyik. Minden szemeszter el6tt az Osszes érintett
tantargyfelelés megkapja az érarendet. A tantdargyak oktatdival térténd
egyeztetés utdn a végleges vdltozatot megkapjdk az oktatdk, illetve a
hallgatok.
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Az oktatdsi tevékenységhez szikséges erdforrdsokat a gazdasagi
féigazgatd biztositja a mindenkori egyetemi szabdlyozdsnak megfeleléen.

Jellege:

A Mdivészetelméleti és MUivészettdrténeti Tanszék az oktatdi szabadsdg
megdrzése mellett az egyes szakok képesitési feltételeinek, valamint
szakalapitdsi és szakinditdsi tervezeteiben megfogalmazott céljainak
figyelembe vételével korszerl, szemléletet formdld elméleti tudds
kbzvetitését célozza meg az eléaddsokon és szemindriumokon.

Oktatasi terv

A tervezés kitér minden oktatdsi tevékenységre, illetve minden kapcsoldédd

mindséglgyi tevékenységre.

e A MUvészeti Karon mUkddd szakokon a meghatdrozott képzési idbre
lebontva o6ra- és vizsgaterv, valamint el&feltétel- és kredittdblazat
készUl, amelyek felvitelre kerUinek az ETR-re.

e Tantdrgyfeleldsok- és kurzusfeleldsok kijeldlése, megbizdsa

e Tantdrgyanként pontosan megfogalmazott és jévahagyott célok és
kévetelmények leirdsa (kurzusleirds)

e Tantdrgyanként elkészitett tematika (a tantdrgy tartaimdnak leirdsa,
hetekre lebontott tananyaggal, meghatdrozott otthoni feladatokkal)

e A dokumentdcid (kurzusleirdsok, tematikdk) tanszéki irattdrban térténd
elhelyezése

e Zdrthelyi dolgozatok, gyakorlati értékelések idépontjainak kijeldlése

Az oktatas folyamata

Az oktatds kiterjed a nappadali, illetve a levelezd tagozaton folyd alap- és
posztgradudlis képzésben tanuld hallgatok képzésére.

Az oktatds megkezdésekor az oktatd ismerteti a tantargy programijdt,
menetét (a tantargy tematikdjat), és az elbirt kdvetelményrendszert. A
tematika és a kdvetelményrendszer ezt kdvetden kifUggesztésre kerll a
tanszek hirdetétdabldjdan, valamint megjelenik a Kar honlapjdn (ke.hu).

Az oktatdk a kiadott — a tantargyfelelds dltal készitett — tematika, tantdrgyi
program alapjdn végzik az elméleti és gyakorlati képzést.

Amennyiben az oktatdsi periddusban elmaradt tematikai rész vagy
oktatdsi 6rdk vannak, a tantdargyfelelds oktatd gondoskodik ezek utdlagos
potiasardl a vizsgdkat megeldzé iddben, egyeztetve az oktatdval és a
hallgatdk kepviselSjevel.

Helyeftesités: A helyettesités a munkakori leirdsok és személyes egyeztetés
alapjdn torténik.

Az oktatasi formak

e cl6adds: Az el6adds az elméleti oktatds klasszikus formdja, amelyet
megadott jegyzet, kdtelezd és ajdnlott irodalom tesz teljessé.

e szemindrium: A szemindriumi foglalkozds kdzéppontjdban a hallgatdk
dltal készitett munkdk, dolgozatok bemutatdsa, megyvitatasa All.
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6.2.5

6.2.6
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MUkodési rend

Az oktatdsi folyamat méréses modszerei, ellendrzése, az értékelés
rendje

Az értékelés formai:

e aldirds (megfelelt)

gyakorlati jegy (6tfokU skala)

kollokvium

szigorlat

zardvizsga

e Gyakorlati kurzusok tartalmanak mérése

A gyakorlati kurzusok kapcsan a tematikaban feltiintetett tartalmak mérése a
félév zarasakor, a tantargyanként és csoportonként megvaldsuld Ugynevezett
szakmai teregetések, kipakolasok, illetve vetitések és bemutatdk soran
realizalodik. Ezek a kiallitasszer( teregetések, vetitések és trimeszteres el6adasok
egyféle vizsgaként, méroként funkcionalnak, ahol az oktatd altal javasolt
dont. Ez a szakmai értékelés alkalmas arra, hogy kollektiven megallapitsa, a
kurzus elérte-e céljat, illetve, hogy a hallgatd munkajanak fejlddése nyomon
kovethet6-e, mérhet6-e. Ugyanakkor képet kapunk az oktatdé munkajardl,
legfoképpen arrdl, hogy mennyire sikeriilt elérnie a lefektetett szakmai célokat,
mennyire felelnek meg a munkak a kovetelményeknek, a félévre tervezett
tananyaggal megfelel6 (temben haladt-e. A kipakolasokrdl, vetitésekrdl és
vizsgael6adasokrdl minden alkalommal jegyzékonyvet kell késziteni, amelyben az
egy-egy kurzussal kapcsolatos allasfoglalasok két jegyzokonyv-hitelesitd altal
irdsban rogzitettek. A jegyzOokonyv tartalmazza a kurzus nevét, az évfolyamot, a
kurzus céljat, rovid leirasat, a résztvevék érdemijegyeit és megjegyzéseket.

Az oktatdsi folyamaton belili tudasmérés:

A hallgaték tuddsdnak, felkésziltségének mérése szemindriumi oktatdsi
formdban bizonyos kurzusok esetében a félév sordn irt zarthelyi
dolgozatokkal térténik. Az oktatd jelenlétiivet vezet, és a tematikdk
ismertetésekor elmondott kbvetelmények teljesitése esetén dont a félév
elfogaddsdrdl és annak értékelésérdl.

A vizsgdztatds a féléveket lezard kollokviumokon, szigorlatokon az éra- és
vizsgatervben meghatdrozottak szerint térténik. A szigorlatok esetében
legkevesebb kéttagy bizottsdg van jelen, valamint a jegyzé. A
szigorlatokrdl jegyzékdnyv készUl, amelyet a szakfelelds ellendriz.

A vizsgdra bocsatds feltételeit a tantdrgyi kdvetelményrendszer, a
vizsgdaztatds feltételeit az Egyetem vizsgaszabdlyzata tartalmazza.

Az oktatdsi folyamat végellendrzése:

A zardvizsgdk sordn legkevesebb kéttagu bizottsdg van jelen, valamint a
zAarbvizsgdrdl  jegyzdkdnyvet készitd  jegyzd. A Mdlvészetelméleti és
Mduvészettdrténeti Tanszék oktatdi a zdrdvizsga bizottsdgok tagjaiként,
illetve a szakdolgozatok elbirdldsdval részt vesznek az egyes szakokon
folyd oktatdsi folyamat végellendrzésében.
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A hallgaték tanulmanyi feladatai:

e a tanulmdnyi foglalkozdsokon vald részvétel az orarend alapjdn
meghatdrozott idéterjedelemben és Utemezésben,

e a képzési célnak megfelelden kijeldlt (elméleti és gyakorlati) tananyag
elsajatitasa, az eldirt szemindriumi feladatok elvégzése

e szadmadds a tanultakrdl a felséoktatdsi intézmény dltal eldirt értékelési
formdk keretében (aldirdsok, gyakorlati jegyek megszerzése, a
kollokviumok, szigorlatok és a zAardvizsga kdvetelményeinek teljesitése)

e a tantervi programban eldirt  kreditpontok  Osszegyljtése a
kdvetelményrendszerben foglalt mennyiségben és szabdlyok szerint

Az oktatdk feladatai

A tanitdsi-tanuldsi folyamatban az oktatoké a vezetd szerep, és igy

elsésorban az &vék a felelésség a tanitdsi-tanuldsi  folyamat

eredményességéért, a felsdoktatds mindségéért. Enhez szUkséges:

e a korszer(, tudomdanyosan megalapozott tananyag kialakitdsa és az
elsajatitdsahoz vezetd Ut megtervezése

e az oktatdsi folyamat megszervezése, a tanuldst irdnyitd foglalkozdsok
(eléaddsok, gyakorlatok) biztositdsa

e a tananyagot tartalmazd tanuimdnyi segédeszkdzdknek (tankdnyv,
jegyzet, szoftver stb.) és az oktatdsi folyamat mds targyi feltételeinek
biztositasa

e a tanulmdnyi eredmény értékelése, a képzettség megszerzésének
tanusitasa

e fudomdnyos kutatdi tevékenység

Az oktatokkal szembeni mindségi kovetelmények

e Az oktatok felvételénél az egyetem a térvényben eldirt végzettség, a
szakmai képzettség, a tudomdnyos munka, a pedagdgiai képesség
megfelelése alapjan dont.

e szaktuddsa legyen korszerld, szakmai ismereteit folyamatosan
gyarapitsa

e eléaddsmodja  legyen  megfeleléen  hatékony,  szisztematikus,
magabiztos, jegyzetelhetd, a korszerd oktatdstechnikai eszkdzok
haszndlata segitse az érthetdséget és a jegyzetelhetdséget

e az egyetemi/fdiskolai hierarchidban betdltdétt szerepének megfeleléen
vegyen részt a tudomdnyos kdzéletben, s ennek megfeleléen mutasson
fel eredményeket a kutatdmunkdban

e erkolcsi magatartdsa, dltaldnos mdveltsége alapjdn legyen alkalmas az
oktatdi feladatok ellatasdra

e legyen tisztdban felelésségével

e megjelenése igényes legyen, kapcsolatdt a hallgatdkkal jellemezze
nyitottsadg, empdtia, egyUttmudkddési szaindék

o stilusdt korrektség, objektivitdsra tdrekvés, pontossdg, humor,
egészséges OnbecsUlés, magabiztossdg, tolerancia, kdzvetlenség
jellemezze
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6.2.10

6.2.11

6.2.12

6.3

Kiadds: 1

MUkodési rend

e ¢érezze fontosnak az oktatdst, mint feladatof, jellemezze iddbetartds,
motivdljon igényesebb munkavégzésre, serkentsen folyamatos
tanulasra

Az oktaték szakmai munkdjanak, megfelelésének értékelése, ellendrzése:

A tanitds-tanulds folyamatdban az oktatdk megfelelését a hallgatdk a

hallgatéi elégedettségi vizsgdlatok folyamdn értékelik, a tanszékvezetd

pedig az oraldtogatdsok sordn és a hallgatdi vélemények figyelembe
vételével ellendrzi azt.

e A hallgatdi elégedettségvizsgdlat egy tanévben legaldbb egy
alkalommal kérddives formdban a Hallgatdi Onkormdnyzat (HOK)
képviseldjének bevondsaval térténik.

e A hallgatéi értékelés eredményét a tanszékvezetd felhaszndlja. Az
elégedettségmeérés eredményeit a szakmai megbeszéléseken értékeli,
és szUkség esetén intézkedések torténnek az oktatds mindségének
javitasara, a meg nem felelések kikUszdbdlésére, valamint a lehetséges
problémdk megelézésére.

e A tanszékvezetd oraldtogatdsokkal ellendrzi az oktatdk pedagdgia
felkészUltségét. A tapasztalatokrdl a tanszékvezetd tdjékoztatja az
oktatdt, az oktatd az észrevételeket beépiti oktatdi munkdjdba.

e Az oktatdk és a tanszék muikddésének megfelelése érdekében a
hallgatdi visszajelzéseket emellett a tanszéken elhelyezett hallgatdi
véleményeket gyUjté ldddba lehet bedobni, a ldda tartalimdat a
tanszéki adminisztrdtor ellenérzi minden nap és tdjékoztatja réla a
tanszékvezetdt.

e A ftanszék rendszeresen felUlvizsgdlja az oktatdsi tevékenységek
rendszerét a szolgdltatds mindségének javitdsa céljgbdl. Az
észrevételeket a tanszéki értekezleteken megyvitatjdk.

Az oktato értékelését meghatdrozé szempontok:

e qz oktatd értékelésre vald felkészllisége a hallgatdk véleménye szerint
e Qz értékelés fontossadgdhoz vald hozzadlidsa

e Onértékelés

e Qz értékelések eredményei alapjan az oktatérdl kialakitott vélemény

Az oktaté munkdjanak értékelési szempontjai:

e (qz oktatdi tematika szakmai mindsége, korrektsége, korszerlsége

e az oktatdi tematika kdvetése, a leadott anyag mindsége és
mennyisege

e Qaz Ordk légkdre

o értékelési tevékenységének szinvonala

e aszemléltetés mindsége és korszer(sége

A TANSZEK PENZUGYI, GAZDALKODASI IGENYEI

Az oktatdshoz, napi adminisztradcids munkdhoz a beszerzés kodzponti
beszerzés révén torténik. A tanszék pénzigyi igényeit, eszkdzbeszerzésre és
gépkocsi-haszndlatra vonatkozd kéréseit megalapozott igények alapjdn
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6.4

7.0
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nyUjtia be a kari féigazgaténak, illetve a gazdasdgi féigazgatdsagnak.
Beszerzési javaslatainoz a megfeleld szakterllet szakmai érvelését csatolja
indokldsként. Az Ugyvitel meghatdrozott menete sordn betartja az
igénylés eldirt hatdriddit.

ADATOK NYILVANTARTASA, ADATKEZELES, ADATSZOLGALTATAS
Az adatok nyilvantartdsdrdl, adatkezelésrdl, adatszolgdltatdsrdl az

egyetemi SIMSZ rendelkezik. A tanszéki iktatokdnyvet a tanszéki
adminisztrator vezeti.

Mellékletek

l. sz. Szervezeti dbra
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l. szadmu melléklet

Szervezeti abra

Mlvészetelméleti és Mivészettorténeti Tanszék

tanszékvezeto

tanszéki
adminisztrator

integralt iranyitasi
megbizott

egyetemi tanar

foiskolai tanar

foiskolai adjunktus

tanarsegéd

Oraado tanar
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