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MUkodési rend

A MUKODESI REND CELJA

Jelen M(ikddési Rend meghatarozza azokat a mddszereket, feladatokat, amelyek alapjan a
Rajz-Vizudlis Nevelési Tanszék az oktatasi, kutatasi, szolgdltatasi tevékenységét végzi a magas
szintd hallgatoi elégedettség érdekében.

ALKALMAZASI TERULETE

Jelen MU(kodési Rend a Rajz-Vizudlis Nevelési Tanszék dltal végzett oktatadsi, mlvészeti,
kutatasi tevékenységet kozvetlenil végz6 oktatdkra, a tevékenységhez kapcsolddo
adminisztraciot végz6 munkatarsakra, tanszéki kisegitére, mdhelyvezetbkre,
gyakorlatvezet6kre, valamint szamitogépes el6készit6kre vonatkozik.

HIVATKOZASOK
Az intraneten elérhetd aktudlis jogszabaly lista és a bels6 dokumentumok.

MEGHATAROZASOK

Posztgradudlis képzés: az alapdiplomara épitett fels6foku szakiranyu képzés és tovabbképzés,
valamint a tudomanyos fokozat megszerzésére irdnyulé tevékenység

Gradudlis képzés: fdiskolai szint(i, nappali és levelez6 tagozatos allattenyészté mérndk,
egyetem szintl nappali tagozatos és levelez6 agrarmérndk, agrar mérndktandr, nappali
tagozatos gazdasagi agrarmérnok magyar nyelvd alap- és kiegészit6 képzés

Oktatdsi tevékenyséqg: az egyetem sajat vagy kils6 megbizott éraaddi altal végzett - az
érvényben levé tanrendben elGirt - elméleti (el6adas, szeminarium, kredit pontos kurzusok
tartdasa, Tudomanyos Diakkori Palyamunka és diplomamunka témavezetése), gyakorlati
képzés és vizsgaztatas.

Szemeszter: a képzés szemeszterekre tagolédik, amely a tanrendben rogzitett szorgalmi
id6szakbdl és vizsgaidGszakbdl all.

Kari Tandcs: A kar dontéshozod, véleményezd testiilete. Valasztdsa a Kar Szervezeti és
MUikodési Szabalyzataban rogzitett mddon torténik. A Kari Tandcs tagjait tartalmazo lista
hozzaférhet6 a Dékani Hivatal Titkarsagan.

MUKODESI REND TARTALMA

A MI(ikodési rend elkészitéséért és karbantartasdért a tanszék minGségligyi megbizott,
végrehajtasaért a tanszékvezet6 a felelGs.

A Tanszék bemutatasa:
A Rajz-Vizualis Nevelési Tanszék oktatdinak oktatoi, mivészeti és kutatoi tevékenysége

megalapozza, erGsiti és fejleszti a hallgatok szakmai ismereteit és mliveltségét, hozzajarul
hazai és nemzetkozi elfogadtatasukhoz.
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A Rajz-Vizudlis Kommunikacio Tanar Szak kotelezé szakmai tantargyai:

népmdivészet
mivészettorténet
esztétika

kortars mivészet
kortars mivészeti kritika
abrazold geometria
esztétika
targyabrazolas
rajzolas-festés
szintan

mUvészeti anatémia
mintdzas

képgrafika

Kotelez6en és szabadon valaszthat6 tantargyak:

ikonogréfia

szobrdszat

tp. mlhely
mUvészetszocioldgia
néphit, népszokasok
stilaris gyakorlat

EU-n kivlli mivészetek
tarsmiivészetek
kultdraelmélet

A Képi Abrazolas BA Alapszak kotelez6 szakmai tantargyai:

Vizualis Kommunikacio
Mvel6déstorténet
Rajzolds-festés
Mdvészettorténet
Kreativ Vizualis Gyakorlatok
Abrazolé Geometria
Mielemzés

Informatika
Népmdvészet

Szintan

Esztétika

Anatdmia

Fotd

Koérnyezet- és téralakitds

Koételez6en valaszthatod tantargyak festészet szakirany:

Kiadas: 3

Képalkoté mdtermi gyakorlat
Festészeti technikak

Datum: 2009. szeptember 1.

MUkodési rend

3/13



KéK.-\F‘OS\"ARI
8 JERGEY" ESTRESM

Szintan gyakorlat
Stilaris gyakorlatok, alternativ technikak

Koételez6en valaszthatd tantargyak képgrafika szakirany:

Képgrafikai mitermi gyakorlat
Grafikai technikak
Szamitogépes program-ismeretek

Szabalyozottan valaszthato targyak:

Sokszorositd grafika
Kézmlives gyakorlat
Papirmdvészet

Plasztikai alakitas
Tervezdgrafikai ismeretek
3D grafika

Prezentdcids gyakorlatok

Az Elektronikus Abrazolas Ba Alapszak kotelez6 tantargyai:

Vizudlis Kommunikacié
Mvel6déstorténet
Rajzolas-festés
Mdvészettorténet

Kreativ Vizualis Gyakorlatok
Abrazolé Geometria
Mdielemzés

Informatika
Kiadvanyszerkesztés
Tipografia

Multimédia

Digitdlis fotografia

Vizualis kompozicid és szindinamika
Médiaelmélet

Koételez6en valaszthaté tantargyak — Web-design szakirany

HTML szerkesztés

Flash gyakorlatok
Photoshop

Vektorgrafika

Prezentdcids gyakorlatok
Kreativ tervezés

Medidlis mlvészettorténet
3D grafika

Koételez6en valaszthaté tantargyak —Elektrografia szakirany

Kiadas: 3

Kreativ tervezés
Instant képi abrazolas

Datum: 2009. szeptember 1.

MUkodési rend
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e Intermédia

e Digitalizalas

e Prezentacids gyakorlatok
Szakgrafikai tervezés
Szamitogépes programismeret
Fotoelmélet

Fotégyakorlat

Koételez6en valaszthatd tantargyak —Képanimator szakirany
e 2D animacid

e 3D animacié

e Szamitogépes jatékkészités alapjai

e Prezentacids gyakorlatok

e Kreativ tervezés
o Web tervezés
e \ideo
e Animacio torténet
5.2 A feladatok elvégzéséhez rendelkezésre allnak:

e FGallasu oktatok

e Oraadok

e tanszéki adminisztrator

e tanszéki kisegit6

e miuhelyvezet6k

e gyakorlatvezetdk

e szamitdgépes elGkésziték
e modellek

5.3 Megbizassal végezhet6 tevékenységek:
e Specialis képzettséget igényl6 kurzusok tartasa

Alkalmazasuk az Egyetem Szervezeti M{kodési Szabalyzataba foglalt, Oktatéi — kutatdi
kovetelményrendszernek megfelelGen torténik.

5.4 Az oktatok miivészeti és tudomanyos tevékenysége:
o festészet
e szobraszat
o képgrafika
e alkalmazott grafika
e elektrogrifia
e iparml(ivészet
e ipari formatervezés, design
e papirm(ivészet
e animacidfilm

Kiadas: 3 5/13
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o digitalis- és videom(ivészet

e miuvészetelméleti tevékenység és publikdacid

e kiallitasok rendezése, szervezése, kuratori tevékenység

e részvétel és el6adasok mivészeti konferencidkon, Symposionokon

Az oktatasi, kutatasi tevékenységhez rendelkezésre allnak:

e oktatd termek (el6addk, gyakorlotermek, mitermek, szakmihelyek, szemindriumi
termek, tornaterem stb)

e Szertdrak

e Archivum

e Kari konyvtar

e Vendéghdzak és miihelyek a nyari szakgyakorlatokhoz

e Kortdrs Képz6mlivészeti Galéria, kidllitotermek és kiallitasi fellletek

e tanszéki dolgozdszobak

e szocialis helyiségek (tarsalgd, biifé, dohanyzd helyiség stb.)

e szamitogépek és egyéb technikai, illetve oktatastechnikai eszk6z6k (hardver, szoftver,
halozat stb),

e oktatasi berendezések, segédeszkdzok

MUNKAVEGZESI REND

A munkaidét a dolgozd és a KE MK kozott 1étrejott munkaszerz6dés tartalmazza. A Tanszéken
dolgozé munkavégzési rendjét, hatdskorét, felel6sségét a munkakori leirds hatarozza meg,
amelyet a tanszékvezet§ készit el, és a betartdsat ellen6rzi. A Tanszék tevékenységét
jogszabalyok, a szakma szabalyai, egyetemi, kari szintl szabalyozdsok, tanszéki elGirasok
szabalyozzak. A kozponti képzési kdvetelmény rendszer (OM) meghataroz minden tipusu
végzettséghez kotott tantdrgyi listat.

Kapcsolattartas, tajékoztatas

A Rajz-Vizualis Nevelési Tanszék munkakapcsolatban all az Egyetem mads tanszékeivel, a Kari
Tanulmanyi Osztallyal illetve az Oktatdsi Igazgatdsag szervezeti egységeivel, a kiilonbozé
bizottsagokkal, szakhatésagokkal, felligyeleti szervekkel. A kapcsolattartas rendjét a Kaposvari
Egyetem Mdvészeti FGiskolai Kar Szervezeti és M{kodési Szabalyzata szabdlyozza.

Tanszéki értekezletek

Legalabb negyedévente megbeszélést (értekezletet) kell tartani. Az értekezletek témaja lehet:

e A Tanszék tevékenységeivel kapcsolatban meghatdrozott feladatok, kovetelmények,
azok teljesitésének fontossdga. Képzése Gtemterv, annak rendje.

e El6z6 (ilés hatarozatai.

o Az egyetemet érint6, valamint a tanszéki valtozasok.

e Kari, de a tanszéket érint6 feladatok,

e A meghatarozott minGségcélok kijelolése, teljesitésének értékelése.

e Hallgaté elégedettségvizsgalat, a hallgatdi észrevételek, panaszok értékelése, az
el6fordult meg nem felelések megtargyalasa. Helyesbit6, megel6z6 intézkedések
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6.2

Kiadas:
Datum:

3

MUkodési rend

meghozatala a meg nem felelések kizardsara, valamint a kivalté okok
megsziintetésére

e A tanszék tagjait érint6 kérdések (kinevezés, atsorolds, |étszambdGvités, human
erGforras fejlesztés, stb.)

e Munkatarsi javaslatok megvitatasa.

e Az oktatasi, mlvészeti, kutatasi tevékenységek, teljesitmények értékelése,

e A megfelel6 teljesités érdekében sziikséges intézkedések, az intézkedések
végrehajtasaért felel6s megnevezése, az intézkedések hatékonysaganak vizsgalata
stb..

e Szolgdltatasok

Az értekezletr6l emlékeztet6 készil a jelenléti listdval kiegészitve, amelyet a
jegyz6konyvvezets alairdsaval hitelesit. A jegyz6konyvet a tanszéki adminisztrator a tanszéki
irattarba elhelyez, igy az hozzaférheté minden érintett szdmdra.

A tanszékvezetd sziikség szerint megbeszélést tart.
e az aktualis feladatokkal kapcsolatban
o képzésekrdl, tovabbképzésekrdl

A megbeszélésekrdl késziilt feljegyzések megbrzésre keriilnek. A tanszéket érint6 témakrdl a
tanszékvezet6 mindenkor tajékoztatja az ott dolgozdkat.

Oktatasi tevékenység:

A Rajz-Vizudlis Nevelési Tanszék oktatémunkdja szerves részét képezi a Kaposvari Egyetem
oktatasanak. Alapité Okirat a tanszéken talalhatd.

A Rajz-Vizudlis Nevelési Tanszék az érvényben |év6 szabdlyozasok szerint végzi
oktatdémunkajat.

Jellemzéje:
e A gyakorlati 6rak tulsulya
o Korszerl elméleti és gyakorlati tudds kozvetitése elGadasokon, szemindriumokon,
illetve mltermi gyakorlatokon az oktatdi szabadsag megbrzése mellett.
e Az elméleti és/valamint a gyakorlati 6rak egymasra épiilése

Az oktatdsi tevékenységre oktatdsi terv késziil. A tervezés kitér minden oktatasi

tevékenységre, illetve minden kapcsoléddé mindségligyi tevékenységre.

e A Rajz-Vizudlis Kommunikacié Tanar Szakon négy évre sz6l6, a Képi Abrazolas és az
Elektronikus Abrazolas BA alapszakokon hdrom évre sz6lé éra- és vizsgaterv, valamint
el6feltétel és kredit tablazat késziil, amelyek felvitelre kerlilnek az ETR-re.

e  Tantargyfelel6sok- és kurzusfelel6sok kijelolése, megbizasa,

e Tantargyanként pontosan megfogalmazott és jovahagyott célok és kovetelmények
leirasa (kurzusleiras)

e Tantargyanként elkészitett tematika (a tantargy tartalmanak leirasa, hetekre lebontott
tananyaggal, meghatarozott otthoni feladatokkal),

e A dokumentdcié (kurzusleirasok, tematikak) tanszéki irattarban torténé elhelyezése
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6.3

6.4

6.4.1

Kiadas:
Datum:

3

MUkodési rend

e  Zarthelyi dolgozatok, gyakorlati értékelések id6pontjainak kijelolése

Az oktatdsi tevékenységhez szilikséges er6forrdsokat a gazdasagi fGigazgatd biztositja, a
mindenkori egyetemi szabalyozasnak megfelelGen. A tanszéken torténé elméleti és gyakorlati
oktatds ciklusosan a tanévekhez kotédik. Az oktatdsi tevékenységhez sziikséges
dokumentumok, feljegyzések a kari Szervezeti és MdUlkodési Szabalyzatban keriilnek
meghatarozdsra. A tanszéken folyé oktatdé munkaért a tanszékvezetd felel az oktatasi
tevékenységre meghatarozott kovetelmények szerint.

Oktatas tervezése

A tanszék éves ora- és vizsgatervét, valamint a tantargyfelosztast a tanszékvezetd késziti el.
Minden szemeszter el6tt az Osszes érintett tantargyfelel6s megkapja az drarendet. A
tantargyak oktatdival torténd egyeztetés utan a végleges valtozatot megkapjak az oktatdk,
illetve a hallgatok.

Oktatas folyamata

Az oktatds kiterjed a nappali, illetve a levelez6 tagozaton tanuld Rajz-Vizudlis Kommunikacié
Tanar Szakos hallgaték, valamint a Képi Abrazolas BA és Elektronikus Abrazolas BA alapszakos
hallgatdk képzésére, ezen tulmenden mas képzésekben, tanszékeken és karokon folyé esti,
nappali és levelez6 tagozaton tanulé hallgaték képzésére.

Az oktatds megkezdésekor az oktatd ismerteti a tantargy programjat, menetét (a tantargy
tematikajat), és az eldirt kovetelményrendszert. A tematika és a kovetelményrendszer ezt
kovetGen kifliggesztésre keril a tanszék hirdet6tablajan, valamint megjelenik a Kar honlapjan
(ke.hu).

Az oktatdk a kiadott - a tantargyfelel@s altal készitett — tematika, tantargyi program alapjan
végzik az elméleti és gyakorlati képzést.

Amennyiben az oktatdsi peridédusban elmaradt tematikai rész vagy oktatasi érak vannak, a
tantargyfelel6s oktatd gondoskodik ezek utdlagos poétlasardl a vizsgdkat megel6z6 id6ben,
egyeztetve az oktatdval és a hallgatdk képviselSjével.

Vizsgara bocsatas feltételeit a tantargyi kovetelményrendszer tartalmazza. Az oktatd
katalégust tart, (jelenléti iv), bizonyos kurzusok esetében zarthelyi dolgozatot irat, és a
tematikdk ismertetésekor elmondott kovetelmények betartdsa esetén dont a félév
elfogadasardl.

Az oktatasi folyamaton beliili tudasmérés:

A hallgatok tudasanak, felkésziiltségének mérése a szemesztereket lezaré ,szakmai
teregetéseken”, bizonyos kurzusokon a félév sordn irt zarthelyi dolgozatokkal, a féléveket

lezard kollokviumokon, szigorlatokon torténik az éra- vizsgatervben meghatarozottak szerint.

Vizsgdaztatas feltételeit az egyetem vizsgaszabadlyzata tartalmazza.
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Gyakorlati kurzusok tartalmanak mérése

A gyakorlati kurzusok kapcsan a tematikaban felt(intetett tartalmak mérése a félév zarasakor, a
tantargyanként és csoportonként megvalosuld Ugynevezett szakmai teregetések, kipakolasok,
illetve vetitések és bemutatdk soran realizalddik. Ezek a kidllitasszer(i teregetések, vetitések és
trimeszteres el6adasok egyféle vizsgaként, méroként funkcionalnak, ahol az oktatd altal javasolt
gyakorlati jegyek odaitélésérdl a tanszék — minimum 3 tagl — szakmai testiilete dont. Ez a
szakmai értékelés alkalmas arra, hogy kollektiven megallapitsa, a kurzus elérte-e céljat, illetve,
hogy a hallgatdé munkajanak fejlddése nyomon kovethet6-e, mérheté-e. Ugyanakkor képet
kapunk az oktatdé munkajarol, legféképpen arrdl, hogy mennyire sikeriilt elérnie a lefektetett
szakmai célokat, mennyire felelnek meg a munkdk a kovetelményeknek, a félévre tervezett
tananyaggal megfeleld (itemben haladt-e. A kipakolasokrdl, vetitésekrél és vizsgael6adasokrol
minden alkalommal jegyzokonyvet kell késziteni, amelyben az egy-egy kurzussal kapcsolatos
allasfoglalasok két jegyzOokonyv-hitelesitd altal irdsban rogzitettek. A jegyzOokonyv tartalmazza a
kurzus nevét, az évfolyamot, a kurzus céljat, rovid leirdsat, a résztvevék érdemjegyeit és
megjegyzéseket.

6.4.2 Az oktatasi folyamat végellendrzése:

Az oktatasi folyamat végellen6rzése a Rajz-Vizualis Kommunikacié Tanar Szakon a negyedik év
végén, a Képi Abrazolas BA és Elektronikus Abrazolas BA alapszakokon a harmadik év végén
torténik.

A diploma mindsitése a szakdolgozatok, illetve a diplomamunka érdemjegyébdl tevédik dssze.

6.4.3 Bevalas mérése:

A bevalds mérése a végzett hallgatok életutjdnak nyomon kovetésével, a szakmaban vald
elhelyezkedések, valamint a szakmaban maraddsok aranydnak felmérésével, a
mlvészetpedagogusi, illetve a mlvészi munka elismerésének (szakmai elismerések) nyomon
kovetésével torténik.

6.4.4 Az alkalmassagi vizsga rendje:

e az alkalmassagi vizsga el6re meghatdrozott rendben és idGben torténik a felvételi
bizottsag(ok) el6tt,

o afelvételi bizottsag tagjait a tanszékvezetd jeldli ki, ill. kéri fel,

o afelvételi eljaras alkalmassagi vizsgdbdl és gyakorlati vizsgakbdl all,

e a hallgatok az alkalmassagi vizsgan vald megfelelésikrél a felvételi vizsgdk elsé
forduléja utan irasban kapnak értesitést, gyakorlati vizsgaeredményeikrél pedig a
felvételi folyamat végén a bizottsag(ok) hatarozata(i) alapjan.

6.4.5 A hallgatok tanulmanyi feladatai:

Kiadas: 3 9/13
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a tanulmanyi foglalkozdsokon vald részvétel az oérarend alapjan meghatarozott
id6terjedelemben és (itemezésben,

a képzési célnak megfelelGen kijelolt (elméleti és gyakorlati) tananyag elsajatitdsa,
szamadas a tanultakrdl a felsGoktatasi intézmény dltal elGirt értékelési formak
(szakmai teregetések, kiallitasok, bemutaték, vizsgak, beszamolok stb.) keretében,
kreditek gyl(ijtése a kovetelményrendszerben foglalt mennyiségben és szabalyok
szerint,

a képzési célnak megfelel6en elbirt gyakorlati feladatok elvégzése.

6.4.6 Az oktatok feladatai:

Kiadas: 3

a korszer(i, tudomanyosan megalapozott tananyag kialakitdsa és az elsajatitdsahoz
vezetl Ut megtervezése,

az oktatasi folyamat megszervezése, a tanulast iranyité foglalkozasok (el6adasok,
gyakorlatok) kinalatanak biztositasa,

a tananyagot tartalmazdé tanulmanyi segédeszk6zoknek (tankonyv, jegyzet, szoftver
stb.) és az oktatdsi folyamat mas targyi feltételeinek biztositasa,

a tanulmanyi eredmény értékelése, a képzettség megszerzésének tanusitasa.
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Az oktatasi formak:

e el6adas
Az el6addas az elméleti oktatds klasszikus formaja, amelyet megadott jegyzet, kotelez6 és
ajanlott irodalom tesz teljessé.

e szemindrium
A szeminariumi foglalkozas kozéppontjaban a hallgatdk altal készitett munkak, mas esetben
dolgozatok bemutatdsa, megvitatasa all.

A tanitasi-tanulasi folyamat:

A tanitasi-tanuldsi folyamat tartalmi iranyitasanak szervezeti kereteit a tantargyak rendszere
biztositja. A tantdrgyak részben kotelezéek, részben kotelezGen valaszthatdak vagy szabadon
valaszthatok. A tantdrgyak tanuldsanak id6rendje és sorrendje, az el6feltételi rendszer részben
kotott, részben kotetlen.

A tanitasi-tanulasi folyamat idGbeli tagolasa az elméleti képzés esetében altaldban a 14 hetes
félévekhez igazodik, amelyeket értékeld id&szak (vizsgaidGszak) kovet, illetve zar le. Egy tanév
két félévbdl all. A befejezett képzés id6tartama a Rajz-Vizualis Kommunikacié Tanar Szakon
négy tanév, a Képi Abrazolas BA, illetve Elektronikus Abrazolds BA szakokon harom tanév.

A tantargyi rendszer egyszerre biztositja a képzési célnak megfelel§ elméleti, illetve gyakorlati
ismeretanyag elsajatithatdsagat, a tantargyak egymadsra épulését, az egyéni érdekl6dés
kielégitését, az ismeretekben valé elmélyilést.
Az értékelés

e Kollokvium

e Szigorlat

e Gyakorlati jegy

e Aldiras (az éravizsga-haloban foglaltak alapjan)
A képzéskovetés
A képzés-kovetés alapveté célja kell, hogy legyen a szakok fejlesztése, valamint annak

meghatarozdsa, hogy a végzett hallgatok szakmai alkalmassaganak tokéletesitése érdekében a
szakon a képzést milyen irdnyba kell fejleszteni.

Az oktato megfelelésének értékelése
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Az oktaték felvételénél az egyetem

e atorvényben elbirt végzettség

e aszakmai képzettség

e atudomanyos, illetve mivészeti alkoté munka,
a pedagdgiai képesség megfelelése alapjan dont.

A tanitads-tanulds folyamatdban az oktatok megfelelését a hallgatdk a hallgatdi elégedettség

vizsgalatok folyaman értékelik, a tanszékvezet6 pedig az 6raldtogatdsok soran.

Az oktatokkal szembeni minéségi kovetelmények

° végzettsége, szakmai felkésziltsége,

° ismeretdtadd képességének, el6addi készségének minGsége

° végezzen magas szintl mvészi, tudomanyos kutaté- és szakmai alkotomunkat,
. szakmai ismereteit folyamatosan gyarapitsa,

° erkolcsi magatartdsa, altaldnos miiveltsége alapjan legyen alkalmas az oktatdi
feladatok ellatasara,

° legyen tisztaban felelGsségével,

° el6addsmoddja legyen megfelel6en hatékony, szisztematikus, magabiztos,

jegyzetelhet6, a korszerl oktatdstechnikai eszk6zék hasznalata segitse
érthetGséget és a jegyzetelhetGséget,

) érezze fontosnak az oktatast, mint feladatot, jellemezze idGbetartas,
motivaljon igényesebb munkavégzésre, serkentsen folyamatos tanulasra;

° megjelenése igényes legyen,

° kapcsolatat a hallgatdkkal jellemezze a didkok egyenld félként vald kezelése,

szakmai batoritas, az Onbizalom kiépitése a didkokban, konzultdciés készség,

személyes foglalkozas, tor6dés az egyénnel, nyitottsag a hallgatdk véleményére,

° stilusat korrektség, objektivitdsra torekvés, pontossag, humor, egészséges

Onbecslilés, magabiztossdg, tolerancia, kozvetlenség jellemezze.
Az oktato értékelését értékel6 szempontok:

e az oktatd értékelésre vald felkésziiltsége a hallgatdk véleménye szerint,
e az értékelés fontossagahoz valé hozzadllasa,

e Onértékelése,

o az értékelések eredményei alapjan az oktatérdl kialakitott vélemény.

Az oktaté munkajanak értékelési szempontjai:

e tematika szakmai minGsége, korrektsége, korszertisége,

e tematika kovetése, a leadott anyag minGsége és mennyisége,
e az orak légkore

o az értékelési tevékenységének szinvonala,
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e aszemléltetés minGsége és korszeriisége,
e afelhasznalt technika min6sége.

Az értékelés eredményét a tanszékvezetG felhasznalja. Az elégedettségmérés eredményeit a
szakmai megbeszéléseken értékeli, és sziikség esetén intézkedések torténnek az oktatds
min&ségének javitdsara, a meg nem felelések kikiiszobolésére, valamint a lehetséges
problémak megelGzésére.

Az oktatast végzbkkel szembeni kdvetelményeket a tanszékvezet6 hatarozza meg. Az oktatdst
végzlk teljesitményét, tevékenységilk eredményességét a tanszékvezets figyelemmel kiséri
hallgatéi elégedettségmérés alapjan/alkalmazasaval, valamint 6ralatogatasokkal.

Beszerzés

A beszerezések az Egyetemi Kotelezettségvallaldsi Szabdlyzat szerint torténnek. A beszerzések
kezdeményezése el6tt a Tanszékvezetd a szakmai csoport/labor vezetGivel, illetve palyazati
forrasok esetén a témavezetGvel egyeztet.

Adatok nyilvantartasa, adatkezelés, adatszolgdltatas

Az adatok nyilvantartdsarél, adatkezelésrél, adatszolgaltatasrdl a Kari Szervezeti és M(ikodési
Szabdlyzat rendelkezik.

Oktatasban:

A vizsgalapot a Tanulmanyi Osztaly 6rzi.

A ZH dolgozatokat egy (két) évig a tanszék 6rzi.
A szakdolgozatot a konyvtar 6rzi.

Kutatasban:
A kutatasi beszamoldkat, zaréjelentéseket archivaljak. A hallgatoktdl begydjtott  hallgatéi

munkat Ugyszintén archivalni kell.

A tanszéki iktatékonyvet, a beiratkozdsi dokumentumokat, torzskdonyveket a tanszéki
adminisztrator vezeti.

Mellékletek

Szervezeti dbra
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