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1.0

2.0

3.0

4.0

Kiadas: 2

MUKODESI REND CELJA

Ez a Miikddési Rend hatdrozza meg azokat a moddszereket, feladatokat, amelyek
alapjan a Természettudomanyi Mddszertani Tanszék az oktatasi, kutatési, szolgéltatasi
tevékenységet végzi a magas szintli vevoi elégedettség érdekében.

ALKALMAZASI TERULET

Ez a miikodési rend a Természetismeret Mddszertani Tanszék altal végzett oktatasi,
kutatasi tevékenységet kozvetleniil végzd oktatokra, szak- és segédszemélyzetre,
valamint a tevékenységhez kapcsolodd adminisztraciot végzd munkatarsakra
vonatkozik.

HIVATKOZASOK

Intraneten megtalalhaté jogszabalyok, belsé szabalyzatok aktualis listaja :
Mindségiranyitasi kézikonyv

2005. évi CXXXIX torvény a felsdoktatasrol

Kaposvari Egyetem Csokonai Vitéz Mihdly Pedagogiai Fdiskolai Kar Szervezeti és
Mikodési Szabalyzat

Gazdalkodasi Szabalyzat

Munkavédelmi szabalyzat

Tlizvédelmi Szabalyzat

Rektori utasitas

Gazdasagi foigazgatoi utasitas

Munkakdri leirasok

Pedagogiai Etikai Kodex

MEGHATAROZASOK

Posztgradualis képzés: az alapdiplomdra épitett fels6foku szakiranyt képzés és
tovabbképzés, és felséfokt szakképzés

Gradualis képzés: foiskolai szintli nappali tagozatos alapképzés és felsofoku
szakképzés

Oktatasi tevékenység.: az egyetem sajat vagy kiilso megbizott draadoi altal végzett -
az érvényben levo tanrendben eldirt - elméleti (eléadas, szeminarium, kredit pontos
kurzusok tartdsa, Tudomanyos Didkkori Palyamunka és diplomamunka témavezetése),
gyakorlati képzés és vizsgaztatas.

Szemeszter: a képzés szemeszterekre tagolodik, amely a tanrendben rogzitett
szorgalmi iddszakbol és vizsgaiddszakbol all.

Kari Tanacs: A kar dontéshozo, véleményezo testlilete. Valasztasa a Kar Szervezeti
és Miikddési Szabalyzataban rogzitett modon torténik. A Kari Tanacs tagjait
tartalmazo lista hozzaférhetd a Féigazgatdi Hivatal Titkarsagan.

2119

Datum: 2007. 09. 01.



Kaposvari Egyetem Mukodési rend

5.0

5.1

Kiadas: 2

MUKODESI REND TARTALMA

A Miikodési rend elkészitéséért és karbantartasaért Dr. habil Molnar Laszlo CSc
(tanszékvezetd) és Velner Andras a tansz€ék mindségiigy megbizottja, végrehajtasaért a
tanszékvezetd a felelOs.

A Természetismeret Modszertani Tanszék bemutatasa:

5.1.1. Az oktatas jellemzése

A Természettudomanyi Modszertani Tanszék, ¢és benne a Természetismereti
Modszertani Szakmai csoport oktatod és kutatd munkaja alapozza meg a hallgatok és a
végzett szakemberek alapvetd természettudomanyos ismereteit és széles kori
biologiai, foldrajzi és modszertani miiveltségét, ezek hazai elfogadtatasat.

Tanszékiink altalanos szolgaltatast nyUjt a kar szakjain a természettudomanyok
oktatasdban, ugyanakkor elvégzi a pedagdgusképzd szakokon a természetismereti
miiveltségteriileteken a tanitds modszertani ismeretek megalapozésat.

Tansz¢ékiink tobb kar oktatdsi tevékenységében vesz részt. Alapvetd feladatunk a
Pedagogiai Karon foly6 oktatas elvégzése, de ezen kiviil egyes tantargyakkal, illetve
meghivott eléadoként részt veszink a Miivészeti Kar és az Allattudoméanyi Kar
képzéseiben is.

Mikdodéstinkkel — kapcsolatos  problémdkat — folyamatosan — feltdrjuk, tanszéki
értekezleteken megbeszéljiik és javitjuk. Itt torténik a feladatainknak az egyeztetése,
litemezése ¢és értékelése. Az oktatok a kdzosen meghatarozott feladatok feleldsei és
kivitelezdi is egyben. A feladatok végrehajtasanak ellendrzését a tanszékvezetd végzi.

A Matematika Modszertani Szakmai Csoport oktatd ¢és kutatd tevékenysége,
egyluttmiikddése a kar illetve az egyetem mas tanszékeivel a gyakorlat szintereit
képviseld intézményekkel, aktorokkal segiti a tanitd, 6vodapedagdgus, TAP szak
eredményes muiikodtetését. Alapvetd vezetési elv az egylittmiikddés, a csapatépités, a
kozosségtejlesztés. Tudatos a humanerdforras fejlesztése és a meglévd erdforrasokkal
torténd gazdalkodas. Az értelmiségi szerepkorre torténd felkészités elengedhetetlen
feltétele a mintaalkotas ¢és mintakozvetités, a vezetd ¢és a munkatarsak
személyiséghitelessége. A szabalyok kialakitasa, az értékek elfogadasa, kozvetitése, a
normak megjelenitése fontos elemei a hallgatdkkal kialakitott k6zos tevékenységnek.
Az Altalanos Technika Mddszertani Szakmai Csoport oktaté és kutaté munkaja
alapozza meg a hallgatok és a végzett szakemberek alapvet6 technikai szemléletét, a
muszaki kultura iranyaba vald vilaglatasat ill. szakmodszertani ismereteit és széles
korl miveltségét, ezek hazai és nemzetkdzi elfogadtatasat.

A természettudomanyi ismeretek megalapozasat biztositod tantargyai:
e Altalanos biologia,

Altalanos természeti foldrajz,

Novény-¢s allattani ismeretek,

Okologia,

Magyarorszag foldrajza,

Az ember bioldgidja és egészségtana,
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e Kémiai ¢és fizikai alapismeretek.

A gazdasagi ismereteket megalapoz6 tantargyak:

e (Gazdasagi foldrajz,
o Kodrnyezetgazdasagtan

A természettudomanyok tanitdsanak alapelveit bemutato tantargy:

e Természetismeret tantargy-pedagogia

A tansz€ék gondozasdban megjelend szakok tantargyi struktirdja
A matematikai tanitasi alapismeretek megalapozasat biztosito tantargyai:
Tanito szak (nappali és esti tagozat)

alap képzés: Matematika 1,2,
miiveltségteriileti képzés:
Matematika alapjai,
Elemi matematika,
Fiiggvények,
Kombinatorika és valoszinliségszamitas, Geometria 1,2,
Statisztikai mérések

TAP szak (nappali és esti tagozat)
Matematika és modszertana

Ovodapedagéogus szak (nappali és esti tagozat)
Matematika

A tanitasmodszertan mélyebb elsajatitdsara szolgald tantargyak:
Tanité szak (nappali és esti tagozat)

alap képzés: Matematika modszertan 1,2,
Elemi matematika

miiveltségteriileti képzés:
Matematika modszertan 5., 6. osztaly 1.2,
Elemi matematika 1.2.,

TAP szak (nappali és esti tagozat)
Kognitiv képességfejlesztés mddszertana

Ovodapedagégus szak:
Nem a tanszékiink gondozza.

A felzarkdztatas és a tehetséggondozas alapelveit, gyakorlatat bemutatd tantargy:

Tanito szak (nappali és esti tagozat)
miiveltségi teriilet:
Specialkollégium
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Kiadas: 2

Tantervi struktira:, alapozas, torzstargyak, szakmai targyak, gyakorlati képzés stb.

A technika és életvitel alapismeretek megalapozasat biztositd tantargyai:

e Tanitd szak, alap képzés: Technika és tantargypedagégia 1,2,3.

miveltségterileti képzés: Technika és tudomanytérténet,
Miszaki kommunikacio
Anyag és Energia
Gép — kdzlekedés — modell
Technika tantargypedagogia
Haztartas, gazdalkodas
Technikatorténeti forraskutatas
Kdzlekedésre nevelés
Modellezés
Kdrnyezetkultura

TAP szak: Eletvitel és gyakorlati ismeretek

Konyvtar szak: Tudomany- és technikatdrténet
Mivel6désszervezd szak: Tudomany- és technikatorténet
Kommunikacié szak: Tudomany- és technikatérténet

A tanitdsmodszertan mélyebb elsajatitdsara szolgalo tantargyak:

o Tanito szak, alapképzés: Technika tantargypedagdgia 4.
Fakultacio: Textiltechnika

muveltségterileti képzés:
o Technika tantargypedagogia 5.,6.

5.1.2. Kutatasi tevékenységiink

Az oktatok tudomanyos tevékenysége is els@sorban a tanitd szakhoz kotédik. Az
oktatok altal mivelt kutatdsi témak eredményei kozvetleniil hasznosithatéak a
természeti €s tarsadalmi kornyezet tanitdsdban. A rovid id6 alatt kiszélesedett oktatasi
tevékenységgel a tudomdanyos kutatdsok boviilése nem tartott 1épést, de nem is
tarthatott, hiszen nemhogy 1étszambdviilésre keriilt volna sor, ezzel ellentétben a
foallasu oktatok szama csokkent, igy nem tudjuk lefedni kutatasi tevékenységgel a

tansz¢k altal oktatott valamennyi tudomanyteriiletet.

Az oktatok a nagy oraterhelés miatt palyazatokban csak korlatozottan tudnak részt
venni, a doktoranduszok energidjanak nagy részét a tanulmanyi kovetelmények

teljesitése €s a doktori disszertacio témajanak kutatasa tette ki.
Fontosabb kutatasi témaink:
Somogy megye népességfoldrajza
A Zselic erd6torténete és vegetacidja
A természetismeret tanitasainak modszertana

A kutatasi tevékenység szempontjabol a Matematika Modszertani Szakmai Csoport
oktatoira az alkalmazott kutatdsfejlesztés teriiletének neveléstudomanyagi témakdrei
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Kiadas: 2

jellemzdek. Munkank koézéppontjaban a matematika tanitds hatékonysaganak tanitasa a
targgyal szemben fenndlld negativ hozzddllds oldasa, modszertani alternativak
vizsgalata és fejlesztése all. A szakfejlesztés orszagos bizottsdgdban a hazai kutatés-
fejlesztésben munkatarsként vesz részt dr. Vajda Janos és Veress Robertné a tanitd
szakon, és Végh Olga a TAP szakon.

A Pedagogiai Karon miikodé matematikai nevelésben érintett alapszakok (tanito,
ovopedagogus, TAP) programjainak tananyaganak fejlesztésében minden oktatonk
kiveszi a részét a maga szakteriiletén. Ez tankOnyvrészletek, hazi jegyzetek
megsziiletésében realizalodott.

A vizsgalt idészakban a tanszék 2 hazai palyazatban dolgozott:

Vezetoként: KOMA XXXIX/10 palyazatban ,,Az iskolai matematika tartalmi és
moddszertani megljitasa cimmel”

A téma feldolgozésa folyamatos. Részt vesz benne a tanszék 3 oktatdja, és a
Gyakorl¢ Iskola 3 pedagdgusa.

Résztvevokent:

A ,,Csokonai K + F” cimmel. A tanszékvezetd vett részt ebben tarstanszékekkel
egylitt, amelyben a Matematika torténeti és Matematikai tehetséggondozas témakdroket
dolgozta fel hallgatoival a miiveltségtertileti képzés keretein beliil.

A Technika Mdodszertani Szakmai Csoport egyik jellemzéje, hogy a tudomanyos és
szakmai eredményeket igyekszink megjeleniteni a kozéleti tevékenységben is. A
tanszékrél latjuk el: a Technika az iskolaban cimi folyoirat szerkesztd bizottsaganak
elnoklését, a Somogyi Tuddsklub elndki és titkari teendéit, a Magyar Tudomanyos
Akadémia Pécsi Akadémiai Bizottsaganak a Tudomany- és technikatorténeti
Munkabizottsag elndki és titkari feladatait. Tagsagi képviseletink van a
Technikatanarok Orszagos Egyesiiletének elndkségében, az MTA Tudomany- és
technikatorteneti Komplex Bizottsagban, a Magyar Elektrotechnikai Egyesulet
Kaposvari Csoportjdban. Evente tdbb orszagos és varosi szint(i el6adast tartunk. A
tanszék oktatdinak publikaciéi kb. 400 publikaciés egységet tesznek ki (4 fére).
Kdzéleti munkaink gyarapitjak a kdzmuveltséget.

Ertékelés: A tanszék kbzéleti tevékenységet folytat hazai szervezetek vezetSjeként
is. A tanszék munkatarsai a mivelt valamennyi tudomanyagban aktiv publikaciés és
szakmai kbézéleti tevékenységet folytatnak. Ez hazai vonatkozasban meghatarozoé
Jellegli

5.1.3. A feladat elvégzéséhez rendelkezésre dallo humdnerdforras Természettudomanyi
Modszertani Szakmai Csoport

o oktatok:
Foéallasu oktatok:
1 16 biologiai-foldrajz szakos féiskolai docens, doktorandusz,
1 f6 kémia-fizika szakos fOiskolai docens
1 16 f6ldrajz szakos f6iskolai adjunktus, doktorandusz

Oraadé oktatok
1 f6 foldrajz szakos nyugéallomanyu foiskolai docens, egyetemi doktor
1 16 biologia-pedagdgia szakos nyugallomanyt féiskolai adjunktus
1 f6 foldrajz szakos féiskolai adjunktus, doktorandusz
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o egyéb dolgozé: tanszéki adminisztritor (a Matematika Moddszertani
Tanszékkel kozosen)

Munkatarsaink az Egyetem Szervezeti Miikodési Szabalyzat és az Oktatdi —
kutatoi kovetelményrendszernek megfelelden keriilnek alkalmazasra.

A feladat elvégzéséhez rendelkezésre all6 humaneroforras, Matematika
Moédszertani Szakmai Csoport:

e  oktato: foiskolai docens(2), foiskolai adjunktus(1)
e  egyéb dolgozo: tansz¢ki adminisztrator(1), tanszéki demonstrator hallgatd(1)

A feladat elvégzéséhez rendelkezésre all6 humaneréforras, Technika
Modszertani Szakmai Csoport:

e oktato: 1 f6 egyetemi tanar, 1 f6 fiskolai docens, 2 6 féiskolai adjunktus

e egyéb dolgozoé: 1 f6 tanszéki adminisztrator

egyetemi tanar: F6 tevékenységi terllete a technika tantargy-pedagdgiajan belil
a technikatorténet (tudomanytorténet) oktatasa, ebben a tevékenységben segit
a Mulvészeti Féiskolai Karnak és a Gazdasagtudomanyi Karnak (egyetemi
szintd kar) is.

féiskolai docens: helyettesiti a tanszék vezetdjét. A technika tantargy-
pedagogiajan belil a rész technikai diszciplinak (miszaki abrazolas,
technikatorténet, géptan, technolégia) tantargy-pedagodgiajat oktatja, és
hallgatéi csoportot vezet, valamint vezeti a gyakorlé iskolai pedagdégusokkal
valoé folyamatos kapcsolattartast.
belil a rész technikai diszciplinak (alapvetéen a villamossaggal,
elektrotechnikaval, tudomany- és technikatorténettel kapcsolatos) tantargy-
pedagogiajat. Részt vesz a gyakorléiskolai pedagogusokkal vald folyamatos
kapcsolattartasban, és hallgatéi csoportot vezet.
belll a rész technikai diszciplinak (alapvetéen a csaladi, haztartasi, gazdasagi
ismeretekb8l a technikaba atkerllt anyagrészek, valamint az altalanos
technikai jellegli anyagrészek) tantargy-pedagogiajat. Részt vesz a gyakorld
iskolai pedagégusokkal valé folyamatos kapcsolattartasban, és hallgatoi
csoportot vezet.

A tanszéki csoport 4 oktatéjabol 3 f6 mas karon, illetve a tanitoi szakon kivil mas
szakokon is oktat. (Alapvetd tevékenység a tanitéi szakon valé oktatas. Mas
szakok: k6zgazdasz-gazdalkodasi, kommunikacio, informatikus konyvtaros). A
tanitoi és mas szakokon oktatd tdébbi tanarral a szakmai munkakapcsolatot a
rendszeres konzultacio, az 6sszhang és az egymas munkajanak segitése
jellemzi.

5.1.4. Infrastruktura jellemzése

Az oktatasi, kutatasi tevékenységhez az alabbi munkakdrnyezet, infrastruktura all

Kiadas: 2

rendelkezésre:
oktato termek 114, 169 szaktantermek és a kar oktatasi termei
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irodak 124: titkarn6i szoba, 125: tanszékvezetoi szoba, 148, 149: oktatoi szobak.
Szertarak: a 114. és 169-es teremhez kapcsoltan kis szertarhelyiség, 58-as szertar a
Matematika Modszertani tanszékkel kozosen.

Szamitoégépek: mindegyik szobaban van szamitégép MS Office programmal

oktatasi berendezések, segédeszkozok: szemléltetdeszkozok, térképek, mikroszkopok
laboratoriumi berendezések, eszkozok: kémiai €s fizikai kisérleti eszkdzok, bioldgiai
vizsgalati egységdobozok (10 db)

Oktatoi munkaszobak: 2 db iroda, és 1 kozos titkarnoi iroda

Eldadok: -

Szeminariumi termek: (specialis termiink nincs)

Oktatasi szolgaltatasok: -

Gyakorlati helyszinek: gyakorld iskolak, gyakorlé évoda

oktatd termek, el6adod terem, altalanos felhasznalasu termek, technika laboratérium —
felszerelés alatt

irodak: 3 iroda helyiség és egy kdzds titkarndi szoba

szamitogépek (hardver, szoftver, halézat stb), 3 db Celeron 433 Hz 32 Mb
processzor, CD és kislemez olvaséval, és analég monitorral ellatott gép, és 1 db
Celeron 166 Hz processzoru, CD és kislemez olvasoval és analog monitorral ellatott
gép az egyetem halézatara kapcsolva + 3db BJC nyomtato,

oktatasi berendezések, segédeszkdzok, A tanszéki dolgozdészobak az Uj kari éplletbe

koltdzés utan jo szinvonalon elégithetik ki az oktatéi munkat. Sajnos az informatikai
eszkozrendszer azonnali fejlesztést igényelne, mert a jelen allapot még az oktatasi
eszkdzrendszer hasznalatat sem teszi lehetéveé.

A tantermek: az el6addk és a szeminariumi termek j6 szinvonalu ératartdsra adnak

lehet6séget, oktatastechnikai ellatottsaguk a képzés szukségleteit kielégitik. A tanszék

jelentds eréfeszitéssel tartja napirenden, hogy szaktargyainak oktatasat az ezekhez

szilkséges anyag- és eszkdzellatottsagot az uj kdrlilmények kdzott is biztositani
legyen képes, ezek Ujjaszervezése sirgbs teenddink kdzé tartozik.

A tanszék oktatasi tevékenységéhez egyes targyainak jegyzetellatdsa és a tantargyak

Kiadas: 2

szakirodalmi hatterének Egyetemi Konyvtar altali biztositasa tervezett. igy a
szakkdnyvtar felszereltsége szakmai folyoirat- és konyvallomanya megfelel6en
szolgalhatja a képzést és a tanulast.

szakmai kutatdmunkat informatikai halézaton, a pedagogiai, szakmoddszertani
kutatasokat az egyetemi konyvtari adatallomany segitségével, mig a technika- és
tudomanytorténeti kutatasokat mas helyszinekkel hasznéalhatja a tanszék.

5.1.5. Oktatasi tevékenységiink kiildetése
Az oktato6i szabadsag, az azonnal felhasznalhato és a szemléletet formald tudas aranya,
a tartalomhoz valasztott didaktikai eszk6z6k mind a tananyagtervezés sajatos elemei az
alabbiak szerint:

e akitlizott és jovahagyott oktatasi célok,

e a tartalom ¢és az id6terv tobbi targgyal vald egyeztetése, a jovahagyasi 1épcsok

(feleldsségek),

e atervezési folyamat fazisai (a sziikséges ellendrzési pontokkal ellatva),

e atervezés dokumentalasa,

e atervezés verifikalasa és validalasa
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5.1.6. A tanszék vezetési stilusa

A Természettudomanyi Modszertani Tanszék oktatd ¢és kutatd tevékenysége,
egylttmiikodése a kar illetve az egyetem mas tanszékeivel és a gyakorld
intézményekkel jelenti az oktatott szakok eredményes miivelését. Alapvetd vezetési elv
az egylttmiikodés, a csapatépités, a kozosségfejlesztés. Tudatos a huméanerdforras
fejlesztése ¢és a meglévd erdforrasokkal torténd gazdalkodas. Az értelmiségi
szerepkorre  torténd  felkészités elengedhetetlen feltétele a mintaalkotas és
mintakozvetités, a vezetd és a munkatarsak személyiséghitelessége. A szabalyok
kialakitasa, az értékek elfogadasa, kozvetitése, a normak megjelenitése fontos elemei a
hallgatokkal kialakitott kozos tevékenységnek.

5.1.7. A tanszék kiildetése, jovoképe, értékrendje

A Természettudomanyi Mddszertani Tanszék karunkon éltalanos kiszolgalo tanszék
szerepet tolt be jelenleg, és a jovoben is valosziniileg igy lesz. Karunkon az elmult
idészakban alapvetden két folyamathoz kellett alkalmazkodnunk: 1. 0j szakok és
képzési iranyok megjelenése, 2. a hagyomanyos, nagy multa tanitoképzés szerepének
csOkkenése. Ennek megfelelden tanszékiink oktatdi a legtobb szak oktatdsdban részt
vesznek ¢és igyekeznek a legjobb tudasukkal a természettudomanyok ismeretanyagat
atadni. Jovoébeni célunk az, hogy tanszékiinket olyan modon fejlessziik, amelyek
eredményeképpen mind személyi, mind targyi eszkozokben tovabbra is alkalmassa
valunk a kiilonféle képzésekben a természettudomanyok oktatdsira. Valdszintileg
ehhez nem lesznek elegenddek a féallasti oktatoink, a jovoben jobban kell mas
felsGoktatasi egységek (pl. egyetemiink egyetemi karainak) oktatdira tamaszkodnunk.
Az 6 bevonasuk az oktatdsba tovabb szélesitheti a oktatdsi palettan végezhetd
tevékenységeink lehetdségeit.

Tanszéki eszkozallomanyunk fejlesztésében torekedni kell a modern technikai
eszkdzOk beszerzésére ¢€s az oktatatdsi szemléltetdanyagok korszeriisitésére. A
kozeljovoben tantargyaink tobbségében at kell allni a digitdlis bemutatd és
szemléltetdeszk6zok haszndlatdra. Természetesen lesznek olyan témak, amelyekben a
hagyomanyos szemléltetés a jovOben is megmarad (pl. modellek, kitomott allatok,
kémiai ¢és fizikai kisérleti eszk6zok).

Az univerzalis oktatoszereppel parhuzamosan a tanszék oktatéinak jobban kell
erésiteniiik a tudoményos kutatdsi tevékenységiiket. A kutatdbmunkéban tobb
intézménnyel kell szakmai kapcsolatokat kiépiteniink. Torekedniink kell arra, hogy
tanszékiink oktatoi tudoméanyos mindsitést szerezzenek. Ugyancsak bdviteniink kell a
hasonld képzést folytatd hazai és kiilfoldi tarsintézményekkel valéd kapcsolatainkat.

A tanszék értékrendjében tovébbra is az alapos és pontos munka kell, hogy
dominaljon. Tanszékiink oktatoira jelenleg is jellemz0 a pontos preciz munkavégzés, az
ismeretek atadasanak és szdmonkérésének alapossidga. Ezeket a jellemvonasokat a
jovoben is meg kell tartanunk.

5.1.8. Az oktatas, kutatds targyi infrastrukturdja
Az oktatasi, kutatasi tevékenységhez az alabbi munkakdrnyezet, infrastruktara all
rendelkezésre:
e oktatd termek 114, 169 szaktantermek és a kar oktatasi termei
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irodak 124: titkarn6éi szoba, 125: tanszékvezetdi szoba, 148, 149: oktatoi
szobak.

Szertarak: a 114. és 169-es teremhez kapcsoltan kis szertarhelyiség, 58-as
szertar a Matematika Modszertani tanszékkel kézosen.

Szamitdégépek: mindegyik szobdban van szamitégép MS Office programmal
oktatdsi berendezések, segédeszkozok: szemléltetdeszkozok, térképek,
mikroszkopok

laboratoriumi berendezések, eszkozok: kémiai és fizikai kisérleti eszkozok,
bioldgiai vizsgalati egységdobozok (10 db)

5.1.9. Az oktatasi tevékenységet meghatarozo tényezok

Kiadas: 2

kitlizott és jovahagyott oktatasi célok

a curriculum idGaranyos teljesiilése, kompetenciak figyelembevételével
oktatasi folyamatok mérése, korrekciok megtétele

folyamatok dokumentalasa

értékelés, monitoralas

Az oktatasi folyamaton beliili tudasmérés:

A hallgatok féléveket lezaro kollokviumain, szigorlatain elért eredmények lehetdséget
adnak a mindennapok oktaté munkdjanak, az oktatdsi modszertannak értékelésére.

A Tanulmanyi Kredit- és Vizsgaszabalyzatunk szerint az értékelésnek 3 formaja van:

1.

2.

Mindsitett alairas: altalaban a tobb félévben oktatott tantargyak elsé félévében
az aktiv hallgatoi részvétel ellendrzését szolgalja.

Kollokvium: egy-egy félév tanulmdnyainak lezarasa 4ltalaban szdbeli
kollokviummal torténik.

Szigorlat: tobb félévben oktatott, tobb tantargy tananyagdnak komplex
szemléletli szdmonkérése.

Az oktatasi folyamat végellenorzése:

1. Zarévizsgék: a rovidebb képzési idejii (2 éves), elsésorban a felséfoku
szakképzés tanulmanyainak lezarasa.

2. Allamvizsgak: a hosszabb képzési idejii (3-4 éves) szakok tanulméanyainak
lezarasa. Komplex szemléleti, ahol a szakismereteken mellett szdmonkérésre
kertilnek a modszertani ismeretek is.

3. Szakdolgozatok: annak vizsgélata, hogy a hallgaté képes-e tudomanyos igényti,
hosszabb irasmii elkészitésére

Bevalasmérés:

A végzett hallgatok életutjanak figyelése, a szakméaban valo elhelyezkedése, a
szakmaban maradasok aranya.
Meérési szempontok:

Mennyire boldogultak szakmajukban?

Mennyire tdmaszkodhattak rovid vagy hosszi tdvon a nalunk megszerzett és
készsegekre?

Milyen hianyossagokat tapasztaltak felkésziiltségiikben, mi volt ennek az oka?
Sziikségiik volt-e palyamodositasra, és ha igen, miért?
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5.2

5.3.

6.0

Kiadas: 2
Datum:

e Mi a munkaltatok véleménye a képzési eredményeirdl stb.?

Helyettesités rendje
Az oktatoi feladatok alol kiesett munkatarsaink helyettesitését a tanszékvezetd szervezi.
Modjai:
1. Ugyanolyan képzettségli kolléga végzi el az oktatasi feladatokat.
2. Ugyanazon kolléga potolja a kiesett idészakot.
Az egyes oktatdi beosztasok helyettesitése:
A tanszékvezetdt altalanosan helyettesiti: David Janos féiskolai docens
A vezet0 oktatot helyettesiti: Kurucz Gabor féiskolai adjunktus
A Matematika Tanszéki csoport vezetdtjét akadalyoztatasa esetén Veress Robertné
helyettesiti az operativ munkéban.
A helyettesités a munkakari leirasok és az éves helyettesitési rend alapjan torténik.
A Technika Modszertani Szakmai Csoport vezet6 oktatéjat, egyetemi tanarat, Prof. Dr.
Rosta Istvant — Velner Andras helyettesiti.

Megbizassal végezheto tevékenységek:

o Leltarfelel6sok: Doba laszlo és Kurucz Gabor
tizvédelmi felel6s - Farkas Jozsef
munkavédelmi felelds,
leltarfelel6s — Farkas Jozsef, Kishazi Veronika
tanszéki ETR koordinator — Farkas Jézsef
a tanszéki honlapgazda — Farkas Jozsef
mindségligyi felelds Veress Robertné
leltarfelelés Végh Olga

MUNKAVEGZESI REND

A munkaidét a dolgozé és a Kaposvari Egyetem PFK kozott 1étrejott munkaszerzodés
tartalmazza.

A Tanszéken dolgozd munkavégzési rendjét, hataskorét, feleldsségét a munkakori
leiras hatarozza meg, amelyet a Tanszékvezetd készit el, és betartasat ellendrzi.

A Tanszék tevékenységeit a vonatkozo eldirasok, a szakma szabdlyai, egyetemi szinti,
Kari szinti szabalyozasok (Kari Tanécs jegyzdkonyvek).

Kozponti képzési kovetelmény rendszer (OM) - tartalmazza minden tipusu
végzettséghez a tantargyi listat — ebbdl kari szinten tanszékhez rendelés tortént.
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6.1

6.2

6.2.1

6.2.2

6.3

Kiadas: 2

Belso kommunikacio, munkatarsak bevonasa

Az oktatok szoros munkakapcsolatban allnak a Karok tanszékeivel, a Tanulmanyi

Osztallyal, a kiilonboz6 bizottsagokkal, szakhatosdgokkal, feliigyeleti szervekkel. A

kapcsolattartds rendjét a Kaposvari Egyetem Csokonai Vitéz Mihdly Pedagogiai

Fdiskolai Kar SZMSZ szabalyozza.

A tanszéki oktatok legalabb félévente kétszer tartanak megbeszélést (értekezletet). A

megbeszéléseken az alabbi napirendi pontok keriilnek megtargyalasra:

a Tanszékek tevékenységeivel kapcsolatban meghatarozott kovetelmények

aktualis feladatok.

a meghatarozott mindségcélok teljesitésének értékelése,

munkatarsi javaslatok a tovabbfejlesztés teriiletén,

az oktatasi, kutatasi tevékenységek teljesitésének értékelése,

a megfeleld teljesités érdekében sziikséges intézkedések, az intézkedések

végrehajtasaért meghatarozott feleldsség, az intézkedések hatékonysadganak

vizsgalata stb.,

e a kar, ill. szak tevékenységeire vonatkozd jogszabalyi kovetelmények, és azok
valtozasa,

A megbeszélésrdl jegyzOkonyv késziil, amelyet a tanszékvezetd Oriz meg. A
jegyzokonyv hozzaférhetd minden érintett szamara.

A tanszékvezetd havonta egy alkalommal az aktudlis oktatdsi ¢és kutatasi
tevékenységgel kapcsolatos megbeszéléseket tart a munkatdrsak bevonasaval. A
szakmai megbeszélésen:

e a Tanszékvezetd tajékoztatja munkatarsait a kitlizott célok iddaranyos
teljesiilésérdl, az eddig elért eredményekrél, ¢és kikéri a munkatarsai
véleményét, javaslatait,

o kiértékelésre keriil a megvalositott tevékenységének eredményessége is,

e biztositja munkatarsai szamara képzés formajaban a sziikséges felkésziiltséget,
tudatossagot,

A szakmai képzések hatékonysagat minden esetben a tanszékvezetd értékeli, a
vonatkoz6 eldirdsok, valamit az ,Oktatéi - Kutatéi Kovetelményrendszer
figyelembevételével”.

Oktatasi tevékenység:

Az oktatési tevékenységre oktatasi terv késziil, mely kiterjed az oktatas teljes korére és
a kapcsolédd mindségligyi tevékenységre. Kiemelt fontossdgi az oktatasi
tevékenységgel kapcsolatos eredmények tervezése.

Az oktatési tevékenységhez sziikséges er6forrasokat a gazdasagi foigazgatd biztositja, a
mindenkori egyetemi szabalyozasnak megfelelden.

A Tanszék oktatomunkdja szerves részét képezi a Kaposvari Egyetem f6iskolai szintli
oktatasdnak. A foiskolai oktatassal kapcsolatos engedélyek az Oktatasi Minisztérium
rész¢érél az Alapitd Okirat, a szakinditdsi engedély a tanszéken és a Fdigazgatoi
Hivatalban talalhatok.
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6.3.1

6.3.2

6.3.3

Kiadas: 2

Miikodtetés

A tanszéken torténd elméleti és gyakorlati oktatds ciklusosan a tanévekhez kotddik.
Az oktatasi tevékenységhez sziikséges dokumentumok, feljegyzések a Kari SZMSZ-
ben kertiiltek meghatarozasra.

A Tanszéken foly6 oktatas tekintetében a PFK Kar Oktatasi Féigazgato helyettese felé
a tanszékvezetd felel az oktatasi tevékenységre meghatarozott kdvetelmények szerint.

OKktatas tervezése

A Tansz€ék éves oktatasi tervezetét (tantargyfelosztdsokat) a tanszékvezetd késziti el.
Jovahagyo a kari oktatdsi foigazgatd helyettes, aki a kari bizottsagokra és a
tanszékvezetdi értekezletre tdmaszkodik.

Minden szemeszter el6tt kiadasra kerlil az Osszes érintett tantirgyfelelésnek az
orarend. Az orarendet a Tanulmanyi Osztaly vezet6je késziti. A tantargyfelelésok azt
egyeztetés utan elfogadjak, ezt kdvetden a végleges valtozatot a hallgatok megkapjak.

A tanitas-tanulas (oktatas) folyamata

Az oktatés kiterjed a tanit6, mivelédésszervezod, informatikus konyvtaros, tanulasban
akadalyozottak pedagogidja szakos nappali és levelezd tagozatos, valamint az
idegenforgalmi szakmenedzser fels6foku szakképzés nappali és levelezd tagozatos
hallgatdinak képzésére és levelezd tagozaton tanuld hallgatok képzésére.

Az oktatast végzOk a kiadott, — tantargyfelelds altal készitett — tematika, tantargyi
program alapjan végzik az elméleti és gyakorlati képzést.

Amennyiben az oktatasi periddusban elmaradt tematikai rész vagy oktatdsi oOrak
vannak a tantargyfelelés oktaté gondoskodik ezek utdlagos potlasardl a vizsgéakat
megeldzd idében egyeztetve az oktatoval és a hallgatok képviseldjével.

A felvételi eljaras rendje:
o A felsdoktatési torvény eldirdsai szerint

A hallgatok fontosabb feladatai:

e a tanulmanyi foglalkozasokon val6 részvétel meghatarozott idéterjedelemben
¢s litemezésben (vagyis tandrapontok, illetve kreditek gytjtése),

e a képzési célnak megfeleléen kijelolt (elméleti és gyakorlati) tananyag
elsajatitasa,

e szamadas a tanultakrol a felsdoktatdsi intézmény altal eldirt értékelési formak
(vizsgak, beszamolok stb.) keretében,
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e a képzési célnak megfelelden eldirt gyakorlati feladatok (tervezés,
tanulmanyiras, munkafeladatok stb.) elvégzése.

Az oktatok fontosabb feladatai:

e a korszerli, tudomanyosan megalapozott tananyag kialakitisa és az
elsajatitasahoz vezetd Ut megtervezése,

tudoményos  kutatds, Iépéstartds a tudomdnyos fejlédéssel, ami
nélkiilozhetetlen a korszerli tananyag kialakitasahoz és oktatasédhoz,

az oktatasi folyamat megszervezése, a tanuldst iranyitd foglalkozasok
(eldadasok, gyakorlatok) kinalatanak biztositasa,

a tananyagot tartalmazd tanulméanyi segédeszkozoknek (tankdnyv, jegyzet,
szoftver stb.) és az oktatasi folyamat méas targyi feltételeinek biztositasa,

a tanulményi eredmény értékelése, a képzettség megszerzésének tanusitasa.

A karon és az intézményen kiviil az egyetem érdekében és azt képviselve
végzett kozéleti tevékenység.

Mivel a felsdoktatasi intézmény rendeltetésébdl addédoan pedagodgiai intézmény
is, a tanitasi-tanulasi folyamatban az oktatoké a vezetd szerep, és igy elsOsorban
az Ovék a felelosség a tanitdsi-tanuldsi folyamat eredményességéért, a
fels6oktatds mindségeéért.

Az oktatas mindéségét befolyasolé tényezok

e Elbadas
Az eldadds a fdiskolai oktatas klasszikus formaja, amelyet tobbnyire
sokszorositott eldadéasjegyzet egészit ki ¢és korszerli oktatastechnologidval
tamogatott.

e Gyakorlatok
A gyakorlati foglalkozas kozéppontjaban a hallgatok 4altal készitett munkak
(tanulményok, tervek stb.) megvitatasa all, igy az irdnyitott tanulds, az alkotdsra
nevelés ¢és a kritikai gondolkodas fejlesztése e foglalkozasok jellemzdje.

Gyakorlati képzés:
A gyakorléintézményekben a tanszék munkatarsai rendszeresen figyelemmel kisérik a
hallgatok gyakorlati képzését, kiilonos tekintettel a tanitoképzésre.

A tanitasi-tanulasi folyamat iitemezése

A tanitasi-tanulasi folyamat tartalmi iranyitdsanak szervezeti kereteit a tantargyak
rendszere biztositja. A tantargyak részben kotelezoek, részben vagy egészben szabadon
véalaszthatok. A tantargyak tanuldsdnak iddrendje és sorrendje részben kotott, és
(részben) kotetlen.

A tanitdsi-tanulasi folyamat idébeli tagolasa altaldban a 15 hetes félévekhez igazodik,
amelyeket értékeld iddszak (vizsga-iddszak) kovet, illetve zar le. Egy tanév két félévbol
all. A befejezett képzés id6tartama 4ltaldban 4 tanév, amit azonban tovabbi (szintén
befejezett vagy kiegészitd képzést nyjto) tanulmanyi szakasz(ok) is kovethet(nek).
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A tantargyi rendszeriink egyszerre biztositja a képzési célnak megfeleld ismeretanyag
elsajatithatosagat, a tantargyak egymasra épiilését, az egyéni érdeklodés kielégitését, a
specialis szakirdnyokban val6 t4jékozodas lehetOségét, valamint az eldrehaladas
részben egyéni litemezését is.

Az értékelés

Az értékelés a tanitasi-tanulasi folyamat szerves része. Az értékelés részben folyamatos
és félévzaro, évfolyamzard, vagy egy hosszabb hirom-négy féléves tanulmanyi
szakaszt zaro értékelés.

Az értékelés sajatossagai igazodnak a képzés szintjéhez és szakirdnydhoz, és valtozatos
formaju lehet: szobeli és/ vagy irasbeli vizsga, gyakorlati feladat stb. Az értékelés
jellege ¢és sulya is tobbféle a tananyag fontossagatol és attol fliggden, hogy az értékelés
egy kisebb tananyagrész-re vagy nagyobb Osszefiiggd tananyagra vonatkozik-e: a
részvétel igazolasa alairassal, kollokvium, szigorlat, zarévizsga stb.

Az értékelés nemcsak a hallgatdét mindsiti, hanem visszajelzést nyujt az oktatdoi munka
hatékonysagarol is.

A képzéskovetés
A képzés-kovetés alapvetd célja kell legyen a szakok fejlesztése, annak meghatarozasa,
hogy a végzett hallgatok piaci alkalmassaganak tokéletesitése érdekében a szakon a
képzést milyen irdnyba kell fejleszteni.
Az oktatok megfeleloség értékelése

e veégzettség

e szakmai képzettség

e szakmai gyakorlat, pedagogiai jartassag

Az oktatokkal szembeni mindségi kovetelmények
o szakmai felkésziiltsége, ismeretatado képessége, eldadoi készsége megfelelden
magas szintli legyen
o megfeleld szintli tudomdnyos kutato-, szakmai alkotd6 munkat végezzen,
e szakmai ismereteit folyamatosan gyarapitsa,
e crkolcsi magatartasa, altalanos miiveltséges alapjan legyen alkalmas a hallgatok
nevelésére,

legyen tisztaban feleldsségével,

az eldadasmoéd legyen megfeleléen hatékony, ezen beliil érthetd fogalmazas,
beszédhangulat helyes megvalasztasa, magabiztossag, jegyzetelhetdség, amihez
olvashat6 irasmodd, érthetd beszéd, megfeleld tempd ¢és 1ényegkiemelés
sziikséges; oktatastechnikai eszk6zOk hasznalata segitse az érthetdséget ¢s a
jegyzetelhetdséget,

e tanitdsi modd: érezze fontosnak az oktatdst, mint feladatat, jellemezze
idébetartas, litembetartds, a targy fontossdganak bizonyitdsa, az oktatott
ismeretanyag valosagos hasznalata, motivacidé az igényesebb munkavégzésre,
figyelem szinten tartdsa, folyamatos tanuldsra serkentés, felfedezd tanitas
alkalmazésa

e human tulajdonsagok: megjelenés igényes legyen, kapcsolatat a hallgatokkal
jellemezze a hallgatokat egyenld félként vald kezelése, szakmai batoritas, az
Onbizalom kiépitése a hallgatokban, konzultacios készség, személyes
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6.3.4

foglalkozas, torédés az egyénnel, nyitottsag a hallgatok véleményére,
o stilusat: korrektség, objektivitdsra torekvés, pontossdg, humor, egészséges
Onbecsiilés, magabiztossag, tolerancia, kozvetlenség jellemezze.

Az oktato értékeld tevékenységének a mindsége

fobb szempontok:
o az értékelésre valo felkésziiltsége a hallgatok véleménye szerint,
e az ¢értékelés fontossagahoz valo hozzaalléasa,
e Onértékelés,
o azértékelések eredményei alapjan az oktatorol kialakitott vélemény

Az értékelési tevékenység minosége
Az értékelési tevékenység az alabbi fobb szempontok alapjan torténik:
e avizsgatematika korrektsége,
e avizsgatematika kovetése,
o az ¢értékelési tevékenység milyensége,
e a felhasznalt technika mindsége.

Az értékelési rendszer mindsitése:
e a helyiség mindsége,
e atechnikai ellatottsag mindsége.
e akoriilmények mindsége (1égkor).

Oktatoi minésités rendszere

e Karrier terv

e Onértékelés

e Teljesitmény értékelés- motivacios terv
Hallgatoi értékelési folyamat

Az oktatds megkezdésekor az oktatd ismerteti a tantdrgy programjat, menetét, és a
kovetelményrendszert. Az oktatds menete, a kovetelményrendszer a konyvtarban
hozzaférhetd.

Az oktatéas folyamataban a szobeli és irasbeli szamonkérés modszer alkalmazésa
torténik, és a hallgatoi elégedettség mérése.

Az elégedettségmérés eredményei a szakmai megbeszéléseken keriil értékelésre majd
a szlikséges intézkedések bevezetése torténik.

Vizsgara bocsatas feltételeit a tantargyi kovetelményrendszer tartalmazza. A gyakorlati
oktatdssal kapcsolatos dokumentaciot (gyakorlati kézikdnyv) a gyakorlatvezetd oktato
¢s a kiilsé mentor végzi el.

Vizsgaztatas feltételeit a kar Tanulmanyi-, kredit- és vizsgaszabalyzata tartalmazza.
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6.3.5

6.3.6

6.4

6.5

6.6

6.7

Kiadas: 2

A Természetismeret Modszertani Tanszéken egy oktatora kb. 200 tényleges hallgatd
jut.

Kutatasi, palyazati tevékenység
A tansz€k palydzatot nyudjthat be minden olyan esetben, amikor megfelel a palyazati
kiirasoknak. Pénziigyi kotelezettségvallalas (pl. sajat forras megjelolése) csak a
gazdasagi féigazgatd hozzajarulasaval torténhet. A palyazatot a témavezetésre palyazo
késziti el, benyujtas elott a tanszékvezetd, a rektor vagy a foigazgato és a gazdasagi
foigazgato (vagy foigazgato helyettes) ellenjegyzi.
A TanszEék kutatasi tevékenységét a témavezetd, valamint az altaluk bevonasra keriild
munkatarsak végzik a témavezetd iranyitasaval. Az oktatok egyéni kutatasait a
tanszékvezetdvel egyeztetett karrierterv tartalmazza. A kar tudomanyos rendezvényein
rendszeres kotelezettség a kutatasi beszamolo.
A kutatdsi eredményeket a témaért felelés vezetd hagyja jova a szerzddéses
dokumentumok szerint, megvizsgalva, hogy az eredmény kielégiti-e a vevoi igényeket
¢s kiindul6 adatokban megfogalmazott kovetelményeket.

Beszerzés
A beszerzések a kotelezettségvallalasi Szabalyzat szerint torténik

Adatok nyilvantartasa, adatkezelés, adatszolgaltatas

Az adatok nyilvantartdsarol, adatkezelésrdl, adatszolgaltatasrél a Kari SZMSZ-ben

talalhat6 szabalyozas.

Oktatasban: legfontosabb a vizsgalap, amit a Tanulmanyi Osztaly Oriz. A tanszéken a
ZH dolgozatokat is megdrzik az oktatoi szobakban két évre.

Kutatasban: Zarojelentéseket archivaljak.

A tanszéki dokumentumokat a tanszékvezetd vezeti.

Veszélyes hulladék tarolasa, kezelése
Az oktatasi, kutatdsi tevékenység sordn keletkezd veszélyes hulladékot (elem,
elektronikai felszerelések, patronok) csak az erre a célra kijelolt helyen tarolhato.

Karbantartas, méroeszkozok kezelése

Az oktatashoz, kutatashoz sziikséges eszkdzok idGszakos, vagy nagy karbantartasa kari szinten
szabalyozott. A tanszék erre a célra létrehozott formanyomtatvanyon csak a megrendelést
végzi.
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7. MELLEKLETEK

Tanszéki szervezeti abra:

Tanszélcveretd |
[ |
Mindsegign meghizott
- . | tanszélki admimsatrator J
veeetd oltatd
Természettudoményi MMddszertani Matematika Wédszertant Technika Médszertan
Sralumal Cooport Srakma Csoport Srakumnal Csoport
caoportrezetd csopottvezetd csoportyezetd
[ [ [
oktatd | oltatd | [ oktatd W
| [ [
oltatd ‘ olitatd ‘ ‘ olitatd ‘
[ [
oltatd ( oktatd W
oraadd
[
araadd
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